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1. Propósito y Alcance 
 

1.1 Propósito  
Establecer los lineamientos y las actividades de control y seguimiento que deben de 
desarrollar las partes involucradas para cumplir con el Reglamento para la Asignación, 
Giro o Transferencia y Rendición de Cuentas de los beneficios patrimoniales gratuitos 
o sin contraprestación otorgados a sujetos privados consignados en el Presupuesto 
del Instituto Costarricense del Deporte y la Recreación 

 

1.2 Alcance  
Presentar los instructivos que conforman este Manual de Instructivos, en el orden en 
el cual se deben de ejecutar las distintas actividades, identificando tanto a los 
responsables como los plazos en los cuales se deben de presentar la documentación 
solicitada. 

 

2. Responsables  
 Funcionarios de la Unidad Relación con Entidades 

 Jefatura Unidad Relación con Entidades 

 Jefatura Deportes y Recreación 

 Consejo Nacional del Deporte y la Recreación 

 Comisión de Idoneidad 

 Entidades Deportivas 

3. Normativa Aplicable  
 Ley Nº 7800 Ley de Creación del ICODER. 

 Norma técnica de la Contraloría General de la República. 

 Ley N° 6227 Ley General de la Administración Pública. 

 Ley Nº 9739 Reformas para la inclusión al deporte y la recreación de las personas 
con discapacidad 

 Ley N°8131 de la Administración Financiera de la República y Presupuestos 
Públicos.  

 Ley N°7428 Orgánica de la Contraloría General de la República de Costa Rica.  

 Ley N°8292 General de Control Interno.  

 Ley N°8783 y los reglamentos N°35873 y N°35910, la cual rige el funcionamiento 
del Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, FODESAF, y de la 
Dirección General de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, DESAF.  

 Ley N°8220 Protección al ciudadano del exceso de requisitos y trámites 
administrativos.  

 Ley N°7600, Ley de Igualdad de Oportunidades para las Personas con 
Discapacidad.  

 Normas Técnicas sobre el presupuesto de los beneficios patrimoniales otorgados 
mediante transferencia del Sector Público a Sujetos Privados. (R-DC-00122-2019 
Contraloría General de la República.).  
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 Reglamento para la Asignación, Giro y Rendición de Cuentas de las 
Transferencias de Recursos Financieros Otorgados a Sujetos Públicos y 
Privados Consignados en el Presupuesto del Instituto Costarricense del Deporte 
y la Recreación. 

 

4. Instructivos Relacionados  
 Instructivo I-01 Elaboración de Plan Presupuesto 

 Instructivo I-02 Ejecución Presupuestaria 

 Instructivo I-03 Registro de Adquisiciones de Bienes y Servicios  

 Instructivo I-04 Rendición de Cuentas 

 Instructivo I-05 Control y Seguimiento del Plan Presupuesto de las Entidades 

Deportivas. 

 Instructivo I-06 Solicitud de Variación Presupuestaria  

 Instructivo I-07 Solicitud de Financiamiento de Proyectos Específicos 

5. Elementos de Entrada y Resultados 
Proveedores de 

insumos Entradas Resultados Clientes 

Unidad Relación con 
Entidades: 
- Calificación de 

Idoneidad. 
- Categoría y sub-fase. 
 
Departamento de 
Administración y 
Finanzas: 
- Histórico de solicitud y 

aprobación 
presupuestaria. 

 
 

- Reglamento para la 
Asignación, Giro o 
Transferencia y 
Rendición de Cuentas 
de los beneficios 
patrimoniales gratuitos 
o sin contraprestación 
otorgados a sujetos 
privados consignados 
en el Presupuesto del 
Instituto Costarricense 
del Deporte y la 
Recreación. 

- Calificación de 
idoneidad. 

- Categoría y sub-fase. 

Unidad Relación con 
Entidades: 
- Oficio de comunicación a 
Entidades Deportivas.  

 
 

Entidades 
Deportivas 
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6. Control de versiones 
 

Versión Fecha Origen del cambio Revisado Aprobado 

01 14/07/23 Versión Inicial 
Minor Monge 

Montero 
Donald Rojas 

Fernández 
 


