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Cuadro de fecha de Apertura y Cierre

e R En este documento se detalla muy
especificamente cual es el periodo que tienen
— | e i i L para realizar cada procedimiento:
- | § e Fr e
1] e E__j_j? - - > Etapa cantonal.
— e e » Tramites de pases cantonales y no
R = - convocatorias.
—r= ' - > Inscripcion de atletas y paratletas en condicion
...... 4 l de pase cantonal o no convocatoria.
= » Cierre de inscripcion de equipos con el cambio
== de etapa cantonal a eliminatoria en deporte de
| 1N 2 conjunto.
[ > Cierre de inscripcion de atletas y paratletas en
s e deportes individuales.
> Fechas de eliminatorias. —

» QObservaciones para tomar en cuenta.
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Cuadro de fecha de Apertura y Cierre

B s sveraameres | R —

Articulo 18 inciso 18.2

El Comité Cantonal de Deporte y Recreacién / Concejo de Distrito establecera los mecanismos
administrativos para proceder con las inscripciones de los atletas durante el periodo establecido vy
cumpliendo con los procedimientos establecidos en la respectiva Convocatoria Nacional Oficial.

8 — et — e v

Por lo anterior al establecer los mecanismos administrativos para cumplir con los procesos establecidos
en la Convocatoria Nacional Oficial, el Comité Cantonal o Concejo de Distrito podra programar un
periodo interno para la recepcién de la documentacion de inscripcidon previo al cierre oficial , esto con el
fin de que tengan tiempo de reaccidén para revisar los reportes del Sistema y puedan corregir pruebas,
datos o inscribir algun atleta o paratleta que al a hacer la revisidén se percataron que no estaba inscrito o
gue su inscripcidn no estaba correcta, ya que una vez que se cierra la inscripcion en el Sistema no podran
corregir o inscribir atletas/paratletas extemporaneamente.

TR | ARSI 4 RSSO 3 D SCIN S

: Pero para aplicar estos periodos internos correctamente deben comunicarlo oficialmente mediante un
i acuerdo de Junta con suficiente tiempo a todas sus agrupaciones y en sus medios de comunicacidn para
gue todos tengan conocimiento y pueden presentar la documentacion dentro de los plazos.
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Documentos de Inscripcion

* Reglamento de Competicidon y Disciplinario

« Normas Especificas por deporte

» Cuadro de Edades por deporte.

« Cuadros de Fechas de cierres de inscripcion —eliminatorias e indicacion por procedimientos.
« Calendario general de actividades y de la etapa final.

« Cuadro de licencias para los cuerpos técnicos.

« Formatos de ficha de inscripcién -consentimiento informado.

« Formato de solicitud y respuesta para los tramites de pases cantonales y no convocatorias.

Toda la documentacion debe ser leida v llevar un seguimiento de los plazos segun corresponda a cada proceso
para evitar errores a la hora de inscribir.
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Ingreso al Registro de Inscripcion

Los CCDR deben realizar en el Sistema la inscripcion de los atletas , cuerpos técnicos y
su personal tanto nacionales como extranjeros (beneficiarios poéliza etapa final), en el
caso de los atletas/paraatletas extranjeros recuerden que para poder inscribirlos deben
cumplir con lo establecido en el Reglamento de Competicion y Disciplinario en el articulo
19 inciso 19.1 punto b (los extranjeros que tengan vigente su cédula de
residencia temporal o permanente en Costa Rica.)

Es importante recordarles que deben inscribir al Delegado(a) General desde la apertura
del periodo de inscripciones, ya que es el representante de su Comité ante el ICODER
para poder tener voz y voto en las comisiones, asi como para presentar apelaciones si
fuese el caso. La inscripcion del Delegado, sub delegado y del personal del CCDR se
realiza en el deporte CCDR.
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Documentacion de Inscripcion
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Ficha de inscripcion-consentimiento Informado

Todas las personas inscritas tanto atletas, paraatletas, cuerpos técnicos y personal del CCDR llenara la ficha de inscripcion -consentimiento informado segun el
formato que corresponda porque hay un formato para los atletas-paraatletas y uno para los cuerpos técnicos y personal del CCDR, el mismo debe cargarse al
Sistema en formato Unicamente en PDF y firmado si la persona cuenta con firma digital lo puede firmar de esta manera, en caso de no tener firma digital
deberan de imprimir el documento, firmarlo a mano y escanearlo, no es valida pegar la imagen de una firma en el documento.

Subir al sistema la fotografia y cédula de identidad o documento de identificacion del inscrito en formato JPEG, debe de ser a color y con una buena calidad de
resolucién, no se permite en blanco y negro, ademas, no se aceptaran fotografias con lentes oscuros ni con gorras.

En el caso de las personas paraatletas deberan incluir el certificado de clasificacién funcional emitido por la federacion o asociacién deportiva correspondiente
garantizando el perfil de elegibilidad segun cada paradeporte. En caso de que las personas paraatletas no cuenten con el certificado de clasificacién funcional
emitido por la federacién o asociacion respectiva, deberan incluir en el sistema de inscripcion la epicrisis o certificado médico extendido por la Caja Costarricense
de Seguro Social en el que se haga constar su condicion.
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Ficha de Inscripcion-Consentimiento Informado

‘ INSTITUTO COSTARRICENSE
Ll DEL DEPORTE Y LA RECREACION

JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES Y PARANACIONALES 2025
FICHA DE INSCRIPCION-CONSENTIMIENTO INFORMADO

SE DEBE LEER TODO EL DOCUMENTO ANTES DE FIRMARLO, TODA LA
INFORMACION SOLICITADA ES DE CARACTER OBLIGATORIA Y NO PUEDE DEJAR
ESPACIOS EN BLANCO

Mi persona en condicdn de ( jatleta | jparatieda (tanto atletas menores como mayores de edad
deben llenar este espacio marcando con x)

Si la persona atieta/paratiota es mencr do edad el tutor legal tambien debera indicar lo siguiente
Yo en condicitn de tulor legal portador(a) del ndmero de
vantficacion

Doy fe que los siguientes dalos suminisirados en el presente documento al Comité Cantenal o Concejo
de Distrita son verdaderos, los doy en farma libre y reconozeo que 18 fakadad de és10s podnd dar lugar
al rechazo de la inscripcion

Datos de inscripcion
Tdndique el deporte en el cual se inscribe:

2-Indique ol nombre del Comité Cantonal | Concejo de Distrito con el cual 88 inscribe:

3-Folografia tamafio pasaporte: |

4-Se entrega: fotografin. cédula frente y cédula reversa en formato digital jpeg y doy autorizacidn al
CCDR / CDD para gue subs dicha documentacdan al sislema de nscripcones. NOTA: la persona alleta
menor de 12 aflos debe presentar |a certificacidn de nacimiento extendida por & Regstro Civil, o dien
= certificacidn sokcitada en i pagina del Registro en linea la cual tiene of cddigo verificador
S-Numero de identificacion

8-Tipo de documento marque con (x): [ ) Naconad, ( ) Residele, ( Passporie ( )Resdencia Temporal
{ ) Refugiado ( ) Nacicnalzado Nota: El pasaparte spica (nicamenle para alletas y paralietas
COSITICENSES O CURIPO teChico

T-Nombre y apellidos:

8-Fecha de amlento f to (diames/aio):

9-Nacionalidad

10-Estado civil marque con una (x): ( ) Scitero(a), | JCasadola). { \Dworciadofa), | Separado(a)
{ y Viudo(a), ( ) Unidn de hecho ( )Desconocido

WWW.ICCDER.GO.CR

DECOS

‘ INSTITUTO COSTARRICENSE
DEL DEPORTE Y LA RECREACION

11-Telsfono def atleta o tutor:
12-Sexo bloldglco marque con una (x): ( ) hombee, | ) muer
13-Lateralidad marque con una (x): ( ) Derecho. | ) zquierde

14.Correo slectronico del stleta o tutor

15-Escolaridad:

18Lugar de residencia especifique lo sigl

Provincia Canton Distrito
Direccion exacta

Datos del beneficlario de la poliza ( la poliza aplica para ka etapa final)

17-Numero de cédula

18-Nombre y apelidos del beneficiario:

19-Parontesco. ( ) conyuge | | Hies, | ) Madee, { |Padrs, ( ) Hermanos ( ) Patrano { j0vos

20.En el caso de los paratictas deben indicas adicionalmente 1o siguiente:

Tipo de discapacidad marque con una (x): ( ) Detencro de la fuerza muscular, | ) Detesioro en of
rango de movimsento paswvo, ( ) Discapacidad en las extremidaces, | ) Dferencia de longiud en las
piernas.{ ) Saja estatura ( JHipertonia | JAtaxia, ( \Atetosis, ( |Oiscapacidad visual, ( ) Orscapacdad
ntedectual

Perro guia: [ ) st { | o Tipo de silla de ruedas; | [Convencional, ( [Departiva, | | Eléclrica
21-NFORMACION SUMINISTRADA POR EL ENTRENADOR (A):

Categoria Deportiva

"r de '....n

Rama: { | famenng, ( ) masculing
Nombre del squipo:

Deportes individuales: Indicar las prusbas individuales, por equipos o en relevos en las que
participara cumpliendo con méximo de prusbas permitido por el deporte:

WWW,.ICODER.GO.CR
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‘ INSTITUTO COSTARRICENSE | conczane
DEL DEPORTE Y LA RECREACION |© -

1, Al frmar & presente documento tenge conoamento de lo estipuaco en of
Reglamento Gereral g2 Competicido y Distipinano &l cudl he leido ates 3

frmat 8 nsoipeidn &y & Programa de Juegos Deporives Naconales y me
apego 8 lo nofmado en & Msmo para que miinsaiocion sea sprodads

No. El regameno se encuenira pubicado en o sguen® enlace

NERS e KedRc 00 cozannsdiepoe-dapoitias-nanoeais. 0 bken o
Comi2 Caoral o Concejo de dishilo cabe tenedo 92 maness fisica @
dEposicion para que paada sor leldo antes de frmar el presente cocumento.

2. RBCoroZon y a0po que 1as Cigacoras de mi Nscrpakin es Dricaments
asumics y resizada por el Comié Canlonet de Deporte y Recrsacidey Concep
de Duiio, segin @8 responsabibdades desgnadas en o Regamenin ce
Compabicon y Dscipinano de Jegos Deportvos Nacionakes y Paranacionales

3. Tengo conotmen y 208pK Que et o 'y
del Comité Cartoral ( Concejo de Otsieto coordnar y wenficar que @
documentacion de mi InsSCpCon CaTplk Con 106 TeQUISIDS cbigatorcs @8
Iscripcitn y8 que en caso conkano a Inscrisddn serd rechazada

4, Es de mi conocimiento la responsateidad oel Gomie Cankonal o Concepo
de Dsiio de mgresar ks dakos de mi inscnpcion al sistema de JON, en ks
periodos comespoodienies &l progamacin dads por 'a Undad de Programas
y Projecos o sl 58 enowedra poblicada en la pigina
e, Vwaw ol Qo SURMVIENIRE Sopcrtivop-nscotans |, 0 bien d
Comié Canforal o Concejo g8 didiln gsbe ®nedo de maners fisica a
dEpOSICOn paes a1 hida)

5. Autorzo of ICCOER ef uso de 1 Indmeson e magen con fnes astadisnoas
y pubtictaros. Per 1o anteror el ICODER resguardara |a inormacon conkoeme
8 lo dspuecto por B Ley No. B963 d= Piokcoibn ¢ la Persona frenke &
Tratamentc de sus Datos Perscnales ¥ 5u Reglamento

Firma sthatn :

Firma del tutcor de stletaiparatiets menoe de eded:

Firmadoel dia___ delmes___ delafio___

Nota: El pr d debe p de |a siguiente manscs:
1. Documento impreso la firma debe ser ea pudo y letra y ¢l CCORICD deberd
subirke al sist d an i POF y resguardaran sl
& thsico an ses archh

2 En caso de contar con la Tirma digital pueds fimaro de ssts forma y debe
romitirlo en digital POF para que la frma no pierda su validez.

3 EICCDR/CD no debard aceptar este documento con firmas insartadas como
Imagenss ya que esto no tendria ninguea validez

WWW.ICODER.CO.CR
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Ingreso al Sistema

# UCK Gisbaliingresa.  * Descanger avchwe | 1 Tribural Supremod ¢ Segurdad % imprenta Nacanal.. Logn Dh-nﬂ.—&m.. «, Psgrapmmopei |{Mi. ¢ ComertemsPOFs. ¢ Hegutro de partop.

‘ INSTITUTO COSTARRICENSE | cosierno 5
DEL DEPORTE Y LA RECREACION | DE COSTA RICA
Para ingresar al Sistema ingresan a
la pagina web icoder.go.cr, en la
" pagina busca la opcion de tramites
Inicio ICODER Noticias Tramites y Comisiones Contactenos

Servicios y servicios dan click y se les
desplegara una lista de opciones y
selecciona  Inscripcidon  Juegos
Nacionales.

Soliciiudes pars
proyactos de
infragstructura

Inscrpcion a Juegos
Nacionales

Juegos Deportivas (
Nacionales o

Incentivos a
Deportisias de Allo
Nivel

Capacitacion
Deportiva

Instaiaciongs
Deportivas

Parques Recreativos

Informes de Auddoria *°
Actas dal Consejo l
X o
? Una nueva Sabana '
Tribunal B \ &
Admmnistrativo de

Conficios Deportivos

Servicio para las
ddadas Dapo £
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Ingreso al Sistema

Iniciar sesion @ espaiiol (Costa Rica) ~

———

INQUILINO Cainkiiar
No seleccionado |

No eres miembro todavia? Registrarse NO deben ingresar aR
S Como Comité Cantonal de Deportes y Recreacion y
Nombre de usuario o direccion de correo | segun las responsabilidades designadas en el

Digite el usuario ' Reglamento de Competicion y Disciplinario de
Juegos Deportivos Nacionales en los articulos 8 ,17
y 18 ,son los responsables de la confidencialidad de

Contrasena . e =~ D
Digite la contrasefia su usuario, de su contrasena y de a quienes
_ 3 autoricen para realizar las inscripciones , en caso
Recordamme Olvido su conirasena?

de que la misma sea conocida fortuita o
fraudulentamente por personas no autorizadas por

__ % el CCDR/CCD o bien por olvido, deberan

comunicarlo al Proceso de Inscripcion y
Acreditacion de la Unidad de Programas y Proyectos

para proceder inmediatamente con su cambio, la

solicitud deben realizarla a través del correo oficial

de domino deporteyrecreacioncr.com.

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

‘ INSTITUTO COSTARRICENSE cogierno
DEL DEPORTE Y LA RECREACION | DE COSTA RICA

' R STITUTO COTARRCENSE o Satdomie
oz DEL DEPORTE Y LA RECREACION 0 <0572t B Qestidn e
BB Eventos Deportivos

H Mantenimient

B inscripcién

Sistema de Gestion Deportiva B Tinos oe inscripei Al ingresar deben abrir la carpeta
S IR de inscripcién y les aparecera las
q i opciones marcadas en color
5 Inscripoiones .
"’@ Wi amarrillo.

[ . b Intencion de Farticipa
Click en ingresar |

[ ]

]

3 Reporte Total Deportes

Raporte Sistorial de |

Discapacidades

-~ -ACS ~ PN r € = . 5 o 4 - - b & W PR . N I~ x o . ‘ 3 o > > Lo m .
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Registro de Inscripcion en el Sistema

== Seleccion de deporte para inscribir

Reporte Historial de Inscripcion

= Menu de filtro..
A Inicio Tipo de Deporte
& Administracion Colectivo : =
M Gestion TODOS ,
ventos ortives cﬂlm
M

Individual

" Baloncesto en Silla de
Baloncesto Ruedas Balonmano

Futbol Futsal Voleibol Voleibol de Playa
CCDR PERSONAL

ccionar Deporte Selecicionar Depoits Seleccionar Deporte Seieccionar Deporta Seleccionar Deporte Seleccionar Deporte Seleccionar Departe Seleccionar Deporte
Seleccionar Deporte

Primero debe dar click en inscripciones.

Segundo dar click en Tipo de Deporte y seleccione segin corresponda a la inscripcion que realizara deportes colectivos o
individuales.

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacionhal, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f ~ By i | ‘ : O D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema

La edicion y la agrupacion aparece automaticamente al
ingresar con el usuario.

¢ 4

Acosta ~

Para inscribir hacer click en + Nueva Inscripcion

Guanacaste 2024

Limén 2025

Tipo de Inscripcién Estado de Inscripcion Categoria Deportiva Fase

Sexo biologico

Q (506}12549-0700 o Porque Metropolitano La Sabang, Estadio Nacicnal, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f ~ B I ‘ : O D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema

La edicion y la agrupacion aparece automaticamente al
ingresar con el usuario.

Nueva Inscripcion - Atletismo

nformacion Adicional Archivos

Edicion

Limon 2025 ~

Agrupacion Deportiva

Acoma v En persona se digita el numero de
G 52 Mo o s S i cédula sin guiones, tal y como esta
[ 11n22 v escrito en el documento de
ey '- identificacion y se da click en buscar

Q Buscar para que el sistema cargue Ia
S informacion.
Madre v

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f ~N > I ‘ : 0 D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema

Actualizar

Nombre *

‘ ANDRES

Primer Apellido *

‘ SOTO v |

Segundo Apeliido *

‘ NAVARRO v |

Fecha de Nacimiento *

‘ 09/05/2007

Nacionafidad

El sistema carga la informacién de
nombre, apellidos y fecha de nacimiento
de la base de datos del Registro Civil.

La persona gue inscribe no puede alterar
estos datos, en caso de que la persona
atleta/paraatleta haya realizado cambios
de apellidos y el sistema aun registra el
apellido anterior, el CCDR /CCD deberd
notificarlo a la UPP, para que realicen la
actualizacion segun el documento actual.

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

Cuando la persona que inscribe es extrajera debera de registrar de igual forma digitar el nimero de o Selecciona el afio, mes y
Ctualizar

cédula tal y como se indica en el numero de documento de la cédula de residencia temporal, el dia

permanente o refugiado, Unicamente los cuerpos técnicos, beneficiarios de la pdliza pueden Datos’Parsons  Direccién Fecha de Nacimiento *

registrarse con el pasaporte.

Tipo de Identificacion 01[08/1985
Ademas deben digitar el nombre, apellidos, dicha informacién deben escribirla en mayuscula para agosto de 1935 T~ J
. . . . . Identificacion *
mantener el formato que tiene el sistemay seleccionar la fecha de nacimiento. i : SR
0000000800000023 v
Nombre * ] 4
En caso de que la persona extranjera tenga Unicamente un nombre y un apellido , en el espacio de P —
segundo nombre y segundo apellido digitan un guion (-) para que el espacio no quede en blanco. = o ia
Primer Apellido *
19 24 25
Segundo Apellido * 26 a1
Fecha de Nacimiento * Bo He
017012010 8 v o
Nacionalidad Fecha de Nac
- 01/08/198
L3 persona no existe, revisar 2 identificacion, si esta correcta Estado Civil
proceder 2 ingresar a la persana o bien si esta ingresando una ¥ RO o TG
persona extranjera debe reqistrar manualmente todos los datos o o
ene feb mas aty
Sexo biologico
may N jd
‘ Lateralidad zept oct nov dic
© Derecha izquierda 1986
Correo 1687

1688

Click S

Escolaridad

Qava RinlAaAicA

50812548 -0700 9 Porque Metropolitano La Sabang, E Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr icodercr I ‘ : 0 D E R




Registro de Inscripcion en el Sistema

Tipe de ldentificacion

Para seleccionar el tipo de identificacion
deben dar click en la esta opcidon para
gue se le despliegue la lista de opciones
y selecciona la que corresponda segun
los datos brindados en la ficha de
inscripcion.

Pasapeorte
Resigenso

} Rosidense Torrgaral
Refugiade

I. Nacionakzado

Segundo Apeliida *

NAVARRO

Fecha de Nociniento *
0W05/2007 o
Nacionabdad

Estado Civil

Nurnero de Teléfono

ICODER



Documentos de Inscripcion atletas-paraatletas-extranjeros

Ejemplos de cédulas

Condicion migratoria
en el pais.

Fecha de
vencimiento
debe estar
vigente

Reverso

ICODER



Documentos de Inscripcion atletas-paraatletas-extranjeros

Ejemplos de cédulas

Condicion migratoria
en el pais. Es el dato
para seleccionar el

RESIDENTE TEMPOIRAL
ClOmal) T mT PO

amatnee: [ 3 tipo de documento
| —— en el Sistema.
Mecranatene § T mtee . 2008 002
S eamnuny S I ] Somnas OF O3 209
‘AN ——— | Ve OF OF 200%
Nacionalizado

En las céedulas , certificacion
de nacimiento o ceédula de
mayor de edad cuando la
numeracion inicie con 8 o 9
son nacionalizados.

TARIETA DE IDENTIDAD DE MENORES DE EDAD

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr icodercr I ‘ : 0 D E R



Documentos de Inscripcion atletas-paraatletas-extranjeros

Ejemplos de cédulas de refugiado

Numero de documento es el

Q (508)2549-0700

identificacion.

Corme Provisionmol
Solicitante o¢ RefugQho

Refugio

&=

N PLaprfen
ALY AL R a3 0 ol )
S eve WS AL Rl sy

Fechae Noac 23,00/ 076

LC2dcemisana

Nas kel
Num. Dascummersse

s 9
- Al

-

(Frenmie)

(> 3)

Carme Provisiconal Salxkitanie de Relug o

numero de

Provisional Solicitante de Refugio

Expediente 135 637682
Documantn 1ARI0R0726

)

e Cavws 2

Woaoer y T e

Nomitre FRANK ALEXANDER
T e—
Sepunde Apelige [
G

Tocha Noc. Aty
Naocosdad Noarugus
Tocha Eatewsta 0INGQ010
Teachs Solichud VN0
* wcha Vencemients 1IN0

Fecna Saolkinueg
Fecha Entrevisza

Fecha YVerdimerto |
.-_gmm%mwa

i

o Porque Metropolitano La Sabang, Estadio

Recordar siempre deben subir el frente y
reverso de las cédulas es un requisito
obligatorio para todos los que se inscriben.

Fecha de vencimiento

};

© Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr

fa}»
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Registro de Inscripcion en el Sistema

Argentino

Batceno Para seleccionar la nacionalidad deben

Bcliviano

siasioks dar click en la esta opcidn para que se
ottt le despliegue la lista de opciones vy
: selecciona la que corresponda segun
el dato brindado en la ficha de
inscripcion.

Guatemaiteco
Haziano
Hondureno
JETaguUIne
Mexicano

Panameno

Eatado Civil

Nurnero de Telofono

Sexo blologico

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

Nacionabdad

Costacricense v

Estado Civil

Casadolal

Ofvorcladola)

Nurnero de Telefono
-
I g

Sexo biolagico
M v
ujer ‘
| Hombre
Mujer

-
Lateralidad "
© Deracha lzquierda

Correo

maria.sibaja@icoder.go.cr

9 Porque Metropolitano La Sabanag, Es

O Para seleccionar el estado civil deben dar click en la esta
opcién para que se le despliegue la lista de opciones y
selecciona la que corresponda segun el dato brindado
en la ficha de inscripcion.

U Se digita el nimero de teléfono de la persona que se
inscribe no el numero del entrenador o del CCDR.

O Para seleccionar el sexo bioldgico deben dar click en la
esta opcion para que se le despliegue la lista de
opciones y selecciona la que corresponda segun cada
persona inscrita. Deben asegurarse que el sexo esté
correcto ya que esta ligado a la seleccidon de pruebas en
los deportes individuales.

O Para seleccionar la lateralidad marcan la opcién
correspondiente derecha o izquierda.

U Deben digitar el correo de la persona que inscribe no
el correo del entrenador o del CCDR.

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

Escolaridad

Universitaria incompleta - o

Secundaria academica: Noveno grado
Secundaria academica: Decimo grado
Secundaria academica: Undecimo grado
Secundaria academica: Desconocido

Secundaria 1écnica: S&timo grado

U Para seleccionar la escolaridad deben dar click
en la esta opcién para que se le despliegue la
lista de opciones vy selecciona la que
corresponda segun el dato brindado en la ficha
de inscripcion.

Secundaria 1écnica: Octavo grado
Secundaria 1écnica: Noveno grado
Secundaria 1écnica: Décimo grado
Secundaria 1écnica: Undecimo grado
Secundaria 1écnica: Duodécimo grado
Secundaria 1écnica: Desconocido
Parauniversataria: 1ano
Parauniversataria: 2 ano
Parauniversataria: 3 ano
Parauniversatasia: £ ano
Parauniversataria: Desconocido

|
Universitaria: Bachillerato
Universitaria: Licenciatura

Universitaria: Posgrado

Universitaria incompleta -

Universitaria incompleta ~

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

Actualizar

Datos Persona Direccion
Pais

Costa Rica

Provincia

San José
O Una vez que se llena la informacién personal en
datos de la persona, deben ingresar a la opcidn
. de Direccién , seleccionan el pais, la provincia, el
Distrito cantén, el distrito y deben digitar la direccion
exacta.

Canton

Mata Redonda

Direccion Exacta *

san jose

Click en guardar

onal, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f N (% icodercr I CO D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema

U Después de haber registrado la direccién , da
click en guardar , el Sistema le dara un mensaje
para que verifique que el sexo bioldgico que

registro es correcto, si esta correcto le da click en

:Confirma gue el sexo biologico de Ia persona es correcto? Ya que | .7 S, b . t s . t d I k

si ingresa el dato de forma incorrecta es responsabilidad del CCOR d OpC|0n que I'0 bien, si €sta Incorrecto da clic

y debera asumir las consecuencias de una inscripcion erronea en Cancelar pa ra que proceda a rea'izar |a

segun lo establecido en el reglamento.

Sexo: Mujer. correccion.

. aoo ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema

Registro de Beneficiarios

Nacionales

Extranjeros

! e Actualizar Actaaizy

Tipo de identificacion Tipo de erdSiczaan

T Digite el numero de identificacion
sin guiones

Nacional

FSRESCL

Identificacion *

Va2

8 M870323 v

1

Beneficiario encontrado

Nombre *

MARIA DEL ROSARIQ

Primer Apefildo *

SIBAJA

Segundo Apeliido *

CUBRLO

U Después de corroborar que el sexo bioldgico es correcto y da click en la opcidn que si, el Sistema lo enviara de regreso a la pantalla de inscripcidén para que digite el
numero de identificacidon del beneficiario, si es costarricense el Sistema carga la informacién de nombre, apellidos de la base de datos del Registro Civil, en caso de ser
una persona extranjera el sistema hace la busqueda en el registro como no va a aparecer en dicha base de datos el Sistema le dard un mensaje de que verifique que el
nuimero de identificacién es correcto o que si es extranjero debe digitar toda la informacién dan click en OK y les aparecerd la opcidén en blanco para que registren los
datos de manera manual digitando el nombre, los apellidos.

[ Debe de seleccionar el tipo de identificacion.
O Click en la opcién guardar.

O Seleccione el parentesco segln corresponda a los datos brindados en la ficha de inscripcion.




Registro de Inscripcion en el Sistema
PARADEPORTES

Tipo de Discapacidad

e U Para seleccionar el tipo de discapacidad deben
= dar click en la esta opcion para que se le
| Ataxia ~© despliegue la lista de opciones y selecciona la

Atetosis que corresponda segun el dato brindado en Ia
ficha de inscripcidn. En las normas especificadas
cada paradeporte especifica el tipo de
discapacidad elegible.

Cd

Baja estatura
Deterioro de ia fuerza muscular
Deteriore en ef rango de movimiento pasivo ’

Diferencia de longitud en las piernas

O En caso de que la persona paratleta tenga un
perro guia debe marcarlo con un check.

Discapacidad en las extremidades
Discapacidad intelectual

Discapacidad visual

U Para seleccionar el tipo de silla de ruedas deben
dar click en la esta opcién para que se le
— despliegue la lista de opciones y selecciona la
', Perro Guia ’ .
@~ gue corresponda segun el dato brindado en la
Tipo Silla de Ruedas . . . .7
ficha de inscripcion.

Convencional tipo de discapacidad deben seleccionar la que
dice no aplica.

Hipertonia

NO APLICA PARA CUERPO TECNICO

Electnica

Deportiva

U Los paratletas que no utilizan silla de ruedas ,
asi como los del cuerpo técnico deben marcar la
opcidn que indica no aplica.

NO APLICA PARA PARAATLETAS QUE NO LA REQUIERAN - NO APLICA CUERPO TECNICO

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano La Sabanao, Estadio | cnal, terc cuarto piso @ iC T rC | ‘ : O D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema Informacion Adicional

Nueva Inscripcién - falancesto

Nueva Inscr d wmo

¥ s Deportes individuales o =/ Deportes de conjunto

Tipa de Inssrpcion

Selwccions un Hpo de Inscripeion

1o in DEpolTive

Seleccione uns categoria

Estade de Inscripeion

Rupistrudo v Catndo dw INBEHRCIOr

Dwclars que b informacian ss confiabie y vermsz y ee sutorize sl ICODER w usa ds s Informacion o imagen pars flnes nstadisticon y putslicitar

U Una vez finalizado el registro de toda la informacién personal y del beneficiario dan click en informacion adicional en este apartado se realiza el
registro de la fase ya sea cantonal , eliminatoria o nacional.

Tipo de inscripcidn, categoria deportiva , seleccion de pruebas en deportes individuales, seleccidon de rama y equipo en deportes de conjunto.
La nota de la administracion es exclusiva para las observaciones realizadas por el ICODER, para indicar aprobaciones o rechazos de las inscripciones.
La nota de la entidad es el espacio que tiene el CCDR para indicar el motivo de desinscripcion, el cual es obligatorio a la hora de desinscribir.

Se debe dar check en la declaracién jurada, ya que si no lo selecciona no se desbloquea la opcién de guardar.

Q (508)2549-0700 ~ Estadio Nacional, tercery Ico - ICO D E R



Estado de Inscripcion

“*En la revision de inscripciones que se realiza por parte de la Unidad de Programas y Proyectos, al encontrar inscripciones con la leyenda
advertencia atleta de otro CCDR, se procede con la revision de la inscripcion de que la misma contenga el documento de pase cantonal o
no convocatoria .

% Se revisan los historiales para ver en que condicién se encuentra la persona atleta/paratleta para verificar que el pase o la no convocatoria
este correcto, de igual forma aplica para los atletas que no tienen ningin documento adjunto se revisa el historial para ver a quién
pertenece.

“ Si la inscripcién es correcta se aprobara y en el estado inscripcion aparecera la opcién segun sea el caso.

“Si la inscripcion es incorrecta se procede con la desinscripcion cumpliendo con lo establecido en el Reglamento de Competicion y
Disciplinario.

Estado de Inscripcion
Registrado ~
ADVERTENCIA ATLETA DE OTRO CCDR
Pase Cantonal
Aprobado ICODER \
Refuerzo etapa final
No convocatoria
INSCRIPCION RECHAZADA

EN CONSULTA PARA APROBAR O RECHAZAR INSCRIPCION

(5062548 -0700 o Porque Metropolitano La Sabanag, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f ~ By i I ‘ : O D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema Informacion Adicional

Deportes individuales

Nueva Inscripcion - Atletismo

T ' | W Para seleccionar la fase debe dar click para que se despliegue la
9 lista de opciones y deben seleccionar eliminatoria y en el caso
== = de los paradeportes deben seleccionar nacional.
Eiminatoria ! et
Tipo de Inscripeidn U Para seleccionar tipo de inscripcién debe dar click para que se
Adieta v despliegue la lista de opciones segun corresponda atleta,

paratleta, entrenador, asistente, chaperona etc.

Categoria Deportiva

uU-18 -
O Para seleccionar las categorias debe dar click para que se
Prueba Deportiva

T | despliegue la lista de opciones y se seleccione la categoria ,las
00 e s categorias estan diferenciadas para los atletas y para inscribir al
200 matros planos cuerpo técnico.

O Al seleccionar la categoria se les desplegard la lista de pruebas,
el listado de pruebas que apareceré esta ligado a la seleccion
del sexo bioldgico, por ejemplo si marcan hombres les aparece
la lista de las pruebas masculinas y de igual forma en el caso de

7

Cetegens Deportiva Eliminar prueba las pruebas femeninas.
u-20 e
Prusba Deportiva U Cuando selecciona la pruebas el Sistema marca con color las
200 metros plancs @ 400 metros planos €@ 800 metros plancs € Relevo 4x100 metros @ | Relevo mixto 4x400 metros @ » pruebas que ya ha SeleCC|onado en caso de Selecclonar una
’

100 metros planos.

200 metros planos

prueba incorrecta la elimina dandole click en la equis.

AQ0 metros planos
B00 metros planos

1500 metros planos

3.000 metros planos
0
o

00 metros planos




Registro de Inscripcion en el Sistema Informacion Adicional

X

La inscripcion sobrepasa la cantidad de pruebas permitidas

Deportes individuales

Q

El Sistema esta parametrizado para aceptar
Unicamente la cantidad de pruebas permitidas segun la
norma especifica por deporte, en caso de marcar mas
pruebas de las permitidas, el Sistema emitira el
mensaje, para continuar debe dar click en Ok para que
proceda con la correccion de las pruebas.

00 ICODER



DEPORTES INDIVIDUALES

Articulo 17 inciso 17.5 “En deportes individuales se debera realizar la inscripcion de las personas atletas y paraatletas y obligatoriamente la
de una persona entrenadora en el plazo establecido.” Ya que no se realizan inscripciones extemporaneas.

Cuando desinscriben una persona atleta o paraatleta en el transcurso del periodo de inscripcion correspondiente, debera indicar porque lo
desinscribe en la nota en el espacio que dice entidad en el Sistema de Inscripcion en linea JDN y en caso de que lo inscribio por error deben
de notificar a la UPP a tiempo antes del cierre de inscripcion para que no perjudique al atleta.

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f M I ‘ : o D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema Modulo Equipos
Deportes de Conjunto

Eauioos ==

Suscx

Nuevo Equipo

HemE= Digitar nombre del equipo ejemplo:
Asociacion Futbol XX
Edicion
Limon 2025 ~
Deporte
Futbol ~

Agrupacion Deportiva

Asermn ~

--

En deportes de conjunto el primer paso es registrar los equipos , es ingresar a el médulo de equipos.
U Click en + Nuevo equipo.

U Digitar el nombre de equipo, este se registra una Unica vez.

U Selecciona el deporte, seleccionar la agrupacion y dar click en guardar.

Todos los equipos participantes deben quedar registrado tanto los equipos de las Asociaciones como el equipo del CCDR.

ICODER



Registro de Inscripcion en el Sistema Informacion Adicional

Deportes de Conjunto

U Para seleccionar la fase debe dar click para que se despliegue la

Fase
s

Efiminatoria terminada esta fase se selecciona eliminatoria.

Cantonal

{araAnma annrmra
Tipo de Inscripcion

Seleccione un tipo de inscripcion v . ) 3 ., .
U Para seleccionar tipo de inscripcion debe dar click para que se

Seleccione un tipo de inscripcion despliegue la lista de opciones seglun corresponda atleta,

Asictente paratleta, entrenador, asistente, chaperona etc.

Atleta

Chaperona

Entrenador

Entrenador equipo femenino y asistente en masculino

Entrenador equipo masculino y asistente en femenino

Categoria Deportiva

Seleccione una categoria % O Para seleccionar las categorias debe dar click para que se

cespliegue 1 Ista de opciones y se seleccione a categora Ja

R TSRO A RARIAS categorias estan diferenciadas para los atletas/paratletas y para

CUERPO TECNICO FEMENING inscribir al cuerpo técnico.

CUERPO TECNICO MASCULINO

u-21

o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr i erc I ‘ : O D E R



Registro de Inscripcion en el Sistema Informacion Adicional

Deportes de Conjunto

Equipo
'
A O Para seteccionar el equipo debe registrarlo antes de realizar la
CCDR PRUEBA inscripcion en el médulo de equipos
y
Rama

L Para seleccionar la rama debe dar click para que se despliegue la
_ lista de opciones y se selecciona la rama segun corresponda a la
Ambas Ramas (Exclusive C.T) persona atleta/pataleta y cuando inscriban el cuerpo técnico
— deben seleccionarlo como corresponde, por ejemplo: Si el
I P entrenador del equipo femenino es hombre lo correcto es
seleccionar rama femenina , en esta parte comente el error de
seleccionar la rama por el sexo bioldgico de la persona
entrenadora y esto es incorrecto.

o Porque Metropolitano La Sabana, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr icoderc I ‘ : O D E R




Registro de inscripcion deportes de conjunto y cambio de etapa

En la etapa cantonal no hay limite de inscripcion de equipos, recuerden inscribir cada atleta y cuerpo técnico segun el equipo que corresponda (registro que
realizaron en el modulo equipos), al inscribirlos deben hacerlo en etapa cantonal, Unicamente en el caso que a la convocatoria que el CCDR realizo solo se
presenté un equipo para participar en la etapa interna este se inscribiria de una vez directamente a la etapa eliminatoria por la cual al inscribirlos selecciona dicha
opcion.

Nota: Recordatorio Etapa Cantonal Articulo 9 inciso 9.1”Este torneo sera dirigido por el Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito y deberéa ser
convocado mediante sus canales oficiales de comunicacion con suficiente tiempo de antelacidn. Solo se podran inscribir en este torneo las asociaciones deportivas
debidamente inscritas en el Registro Publico y en el Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito.”

A la fecha de cierre de inscripcion de los deportes de conjunto el CCDR/CCD debe estar listo en el sistema el cambio del equipo ganador de la etapa cantonal a
etapa eliminatoria ( este cambio de etapa de OBLIGATORIO al cierre NO puede realizarlo posterior)

Para quedar participando en el proceso eliminatorio debera inscribir el minimo de las personas atletas y paraatletas requeridas por dicho deporte, asi
como el cuerpo técnico establecido en las normas especificas, como minimo el entrenador en el cuerpo técnico para participar. ( Articulo 17 inciso 17.5),
de no cumplir con dichos requisitos el equipo quedaré fuera de participacion.

Cantidad minima y méxima de inscripcién de atletas:

Baloncesto minimo 8 maximo 15 por rama en eliminatoriay en la etapa final maximo 12.

Baloncesto en silla de ruedas minimo 7 maximo 15 categoria mixto

Balonmano minimo 12 -méximo 21 por rama ( por partido debe presentar un maximo de 16) en eliminatoria 'y en la etapa final maximo 16.

Béisbol minimo 15-maximo 18 categoria mixto en eliminatoria 'y en la etapa final.

Fatbol minimo 15 —maximo 33 jugadores por rama en eliminatoriay en la etapa final maximo 22.

Futsal minimo 8-maximo 15 jugadores por rama (entre los inscritos 3 jugadores sub18) en la eliminatoriay en la etapa final.

Voleibol minimo 8 —maximo 18 por rama. ( por partido podra participar un maximo de 14 y es obligatoriamente que 2 deben ser liberos) en eliminatoria y en la etapa
final maximo 12.

Voleibol de playa es una pareja por categoriay rama en eliminatoria 'y en la etapa final.

- ICODER



Procedimiento cambio de etapa

Desinscribir

Inscritos ke

Filtros Avanzados

Persu‘na pE[SDPa

Deslnscritos

Tipo de Inscripcion Estado de Inscripcion Rama Equipo
ra w Ambas R (Exciusivo C.T . i o - -
AR RS RS ASOCIACIGN DEPORTIVA DE FUTBOL ESCUADRON F.C
Femenino
ASOCIACION DEPORTIVA HATILLO FUTBOL FEMENING
Masculino
ASOCIACIGN DEPORTIVA JOVENES EN ACCION
Fase Sexo biologico
e '
Eliminatoria Hombre
Cantonal Mujer

El sistema de inscripciones esta habilitado para que una vez que finalice su respectiva etapa cantonal procedan de manera inmediata y OBLIGATORIA a realizar el cambio de etapa de
cantonal a eliminatoria a los atletas/paraatletas y cuerpo técnico del equipo ganador que los representard , el cambio debe ser realizado por el Comité Cantonal/ Concejo de Distrito y
debe estar listo al cierre de la inscripcién de equipos de los deportes de conjunto establecido en el cuadro de fechas de inicio y cierres de inscripciones de Juegos Deportivos Nacionales
y Paranacionales.

Por lo anterior al hacer el cambio de etapa cantonal a eliminatoria deberd de hacerlo segun los topes minimos para patrticipar y no sobrepasar el maximo establecido por deporte, ya que
de no cumplir con el cambio de etapay con la cantidad minima de atletas o paraatletas el equipo quedara fuera de participacion.

En la parte superior de la inscripcidon encontraran en los filtros avanzados, buscan el filtro equipo que al seleccionarlo le despliega la lista de los equipos que inscribié, para que le sea mas
facil hacer el cambio seleccionan el equipo ganador, asi solo se visualiza las paginas de los inscritos en dicho equipo, el cambio de etapa debe hacerlo de uno en uno.

También pueden filtrarlo por etapa cantonal o eliminatoria , de esta manera podran ver quién esta inscrito en cada etapa.

o Porque Metropolitano La Sabanag, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr icoderc I ‘ : O D E R



Registro de inscripcion deportes de conjunto y cambio de etapa

Para hacer el cambio de etapa debe realizar el siguiente procedimiento:

Para editar una inscripcion deben dar click en opciones para
qgue se despliegue la lista y selecciona editar, lo que abrira la
inscripcion, ingresan a informacién adicional , en la opcién de
fase realizan el cambio de etapa cantonal a etapa eliminatoria 'y
para que este cambio quede guardo deben dar click en guardar.

~ Atleta

-------- ANA CAROLINA PERE

Desmscribir

Q (506} 2549-0700 o Porque Metropolitano Lo Sabana, Estadio Naciohal, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr f ~ > I ‘ : O D E R



Deporfes de
Conjunito

o

Desinscripcion de Atletas/Paratletas Etapa Eliminatoria

i Atleta ” Atleta
=¢ — 2-Ingresan a informacién adicional “
= e==
Editar A Editar
Desinscribir
1-Click en opciones y
selecciona editar 5- Click en desinscribir 6- Click Si a que estd seguro que quiere
h 3-Realizan la  anotaciéon de desinscribir

desincripcién

4- Click en guardar

N

Una vez finalizada la revision y queden en firme los equipos participantes, el Sistema de Inscripciones se habilita cada semana los lunes a las 8 am y cierran los martes 12
media noche, este periodo se habilita para la inscripcion de nuevos atletas y desinscripcion de atletas o0 cambios de cuerpo técnico el cual cerrara una semana antes del dltimo
partido de la etapa eliminatoria.

NOTA:
1- NO aplicainscripciones de atletas de pase 0 no convocatoria, los atletas en esta condicion deben inscribirlos Uunicamente hasta el plazo correspondiente.

2- Los Comités Cantonales y Concejos de Distrito no pueden sobrepasar la cantidad maxima establecida por deporte, por lo tanto, pueden desinscribir atletas o cuerpo
técnico en opciones, para que les quede el cupo para inscribir al nuevo atleta/paratleta o cuerpo técnico.

3- Alla hora de desinscribir un atleta/paratleta en el periodo eliminatorio debera de indicar en la nota en el espacio que dice entidad en el Sistema de Inscripcidén en linea JDN el
motivo de desinscripcion en deportes de conjunto por ejemplo por cambio de planilla). Es OBLIGATORIO este paso para poder aprobarse la desinscripcion.

o Porque Metropolitano La Sabang, Estadio Nacional, te g r.gO.Cr v {ols I ‘ : o D E R



Deporifes de
Conjunio

o

Reinscripcion de Atletas Etapa Eliminatoria

En caso de que requieran reinscribir a un atleta que desinscribieron lo pueden hacer , de igual forma deben desinscribir primero para que le quede el cupo, ingresan en
la parte de los filtros donde indica inscritos , despliega la lista y selecciona desinscritos, en esta parte para que sea mas rapido de encontrar puede filtrar por nombre,

apellido o nimero de cédula.

1 - En el filtro seleccionan

desincritos
Desinscribir
Inscritos b ~ Atleta
feeries Q \
- pimmn . . - .
Desinscritos ” s 5-Ingresan a informacién adicional
1
A Atleta 2- Click en opciones y ctar o
selecciona inscribir
..9 4- En inscritos ingresan en
2\ . .
30 VALERIA HIDALGO VINDAS Mujer la inscripcion del atleta "
que reinscribieron. :
nscribir

Se reinscribe h 6-Realizan la actualizacion de la

nota.

Esta Seguro de querer reinscribir a la persona seleccionada? . ; g
3- Click en si esta “

— seguro de querer
iﬁ S ] X 3 reinscribir a la 7- Click en guardar

persona.

0700 o Porque Metropolitano La Sabang, E © Nacional, tercer y cuarto piso @ ic




Registro de Inscripcion en el Sistema Archivos

.

il e i A Deportes de Convencionales N ~ Paradeportes

seleccionar an o =
Es Reguerido

mato jpeg
tra £l

Es Requerido _
Ficha de Inscripcion -consentimiento informado unicamente PDF y firmado =

seleccionar archivos.. Arrastra y sugita archivos agu
Es Requerido — ks PO v Toread

seleccionar archivos. Arrastra y sueita archivos agqui
Es Requerido Fomy=s woameE D=t g

ria debe adjuntarla en case de que 13 persona atleta la requiera unicamente PDF y firmado ==
Es

selecciona @
Pase cantonal debe adjuntaria en caso de que fa parsana atleta Is requiera unicamente PDF y firmado. s=econar atthrats

seleccionar archivos. Arrastra y suelta archivos aqu

En la sesidn de archivos deben subir los siguientes documentos
En paradeportes dictamen médico, epicrisis o certificado de clasificacion.
Cédula frente y cédula reverso en formato jpeg.
Ficha de Inscripcién-Consentimiento informado en formato PDF.
Fotografia en formato jpeg.
No Convocatoria en caso de ser requerido.
Pase Cantonal en caso de ser requerido.

o000
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Documentos de Inscripcion Identificaciones menores de 12 aflos NO
validos

El informe registral de nacimiento y el detalle del nacimiento no tiene la validez
de una certificacion por lo tanto NO deben subirlo al Sistema de Inscripcion en

lugar de la certificacion de nacimiento que se establece en el articulo 19 inciso
1S. 1 punto d.

ICODER



Documentos de Inscripcion Identificaciones menores de 12 aiios validos

C orftiihco

Para inscribir a los menores de 12 anos debe ser con la certificacion de
nacimiento extendida por el Registro Civil o bien la certificacion solicitada en Ia
pagina del Registro en linea Ia cual nos brinda el codigo verificador.
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Inscripcion finalizada en el Sistema

Sexo biolégico

Fotografia

o — J—) Cédula frente
om

Astatwrre

R ————

Tipo de inscripcion al ey
dar click en la flecha
las esconde o las

-
muestra. &3 = S -
[ avitons- | : ; . ‘ . = [ -

[T

o \
\ Indicacion de las \

o Indica el estado de
paginas estado de inscripcién.

-IIIILI\
LN,

Cantidad de inscritos
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Revision de Informes Deportes de Conjunto

Procedimiento para la revision de informe , este

aczpces - Rlcsto R T G R L § | documento dara el listado general de las personas

\ o
-‘-9 inscritas.

Dar click en ver informe .
Seleccionar la edicién.
Seleccionar el deporte.
Selecciona la etapa.
Seleccionar categoria.
Seleccionar equipo.

E
cooooC

Ceperte

Rarm

Observacidon para que aparezca en la lista el equipo
completo ejemplo fatbol masculino, selecciona en la
e categoria infantil masculino y cuerpo técnico masculino y el
equipo correspondiente.

Agrowecin Deperive

Si quieren ver ambos equipos tanto femenino como
masculino deben seleccionar en cada item la opcidon que
dice Select All.

| Cargrne

Equpo
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Revision de Informes Deportes de Conjunto

Flechas para pasar las

hojas. \

Edicion

Gaanacaste 2024

[Aorupacion Deportva: IR s
Eedisbol i -
Assiane e
CUERPO TECMICC JUVENIL A . . X Rama
ioscincacion] ——womors compistc —] vacimionta | rama | — camwe — Click en icono para que =
S —_— N - aparezca la opcion Acrobat
. . Etapa
v e . . .. (PDF), se da click y se descargara
Himsnatona w

el informe.

CUERPO TECNICT JUWVEMIL A8A EEE Guanacast= 2024 Agrupacion Deportiva
m———mm— ] .. P
s CODEAALAJUELA  Fegsiraga Eliminatona Cantldad de paglnas

Tipo Inscripcidn: Athsts

A iR [e—r

[ DODEAALASUELA Fogistrada Eliminaioda

Pl CODEAALASUELA Fase Canenal | Eliminatoria

28r20325 2:56:50 PM 1

~ 20y

:‘ndlca:’cu:n :e fechay Click en Preview para que el
ora de la descarga sistema cargue el informe.
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Revision de Informes Deportes Individuales

Eficin
Degerte
Procedimiento para la revision de informe , este
s documento dara el listado general de las personas
inscritas.
2grupesin Depertve
P O Dar click en ver informe .
O Seleccionar la edicién.
O Seleccionar el deporte.
O Selecciona la etapa.
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Revision de Informes Deportes de Individuales C}

71N

recoes Flechas para pasar las
hojas.

Click en la x para cerrar
el reporte.

Edicidn

-

Acesta YT

m Atletismo select all dear selection

Atietn ] ) . I Atletismo €@

== U2 = o 2025 Click en icono = para que Etapa

m — " ., — dear '.o:z..-.'.'.'\

e e aparezca la opcién Acrobat Eiminstoria

(PDF), se da click y se descargara Asrwmaciin Deportiva
0I5 320:28 FM 1 el informe. Acostz @

Cantidad de paginas

Preview ~‘ S
-
Click en Preview para que el

sistema cargue el informe.
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Revision de Informes Deportes de Individuales C}

71N

recoes Flechas para pasar las
hojas.

Click en la x para cerrar
el reporte.

Edicidn

-

Acesta YT

m Atletismo select all dear selection

Atietn ] ) . I Atletismo €@

== U2 = o 2025 Click en icono = para que Etapa

m — " ., — dear '.o:z..-.'.'.'\

e e aparezca la opcién Acrobat Eiminstoria

(PDF), se da click y se descargara Asrwmaciin Deportiva
0I5 320:28 FM 1 el informe. Acostz @

Cantidad de paginas

Preview ~‘ S
-
Click en Preview para que el

sistema cargue el informe.
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Revision de Informes Deportes de Individuales Informe Pruebas

[N
-
Agrupacion Deportiva 9

Acosta

wece: Flechas para pasar las
hojas. X, e Gpal v

< ‘0 . 1/ /.1 . o - * =] = n - - - Q
3 1

tdicion

Procedimiento para la revision del reporte ‘
Pruebas, este documento darda el listado por oo

| Agrupacion Deportiva: [T

[oeporte: [ Atiatiama
= Frp—— Eavade [EEE pruebas y en cada prueba se detalla el nombre de Ao ©
S0l Wlpeciin G o i ligees T PSSR las personas atleta-paratletas participantes. -
l:"__—:l-'-‘f’-::—r'-'!mm Eliminatoria

i e Agrupacion Deportiva
[Frvers Frrp——— R i 2028 O Dar click en ver Reporte Pruebas . heora ©

"La elecaién da .,r...m que -.....u:‘.m.nwy,..‘...|_.y.‘ms 2 Ia eacogencia por parts
ta tol dato det smxo bi

mmmmm

ANDRES Ruge

U Seleccionar la edicion.
U Seleccionar el deporte.

m::-‘ 300 mon planon (o [ITPETT Cantidad de paginas

m- ‘ _ w

ANONE S

Nulayo 4x100 metros IR Limen 2028
W prmbiues que 5o realice on ol sisturie exth hgetdo o 14 escopencis por park
dnl o, Jul ! o
Nombrs Completao Machiusto Catugoria Extado
ANDNECD )90 Mg

[ Prusts | Pulevo mexto 4x400 mutros R Limén 2025 .
ahpinnamassdprivpivads st i e e it e Click en icono = para que

aparezca la opcion Acrobat
- (PDF), se da click y se descargara

\ el informe.

Indicacion de fecha y
hora de la descarga Click en Preview para que el [#eien ‘
sistema cargue el reporte.

AAAAA [~

acional, terc cuarto piso iC " °. I ‘ O D E R



=

¢

CORRECIONES

e 4

ARTICULO 17. DE LA INSCRIPCION DE COMITES CANTONALES DE DEPORTE Y RECREACION/CONCEJO DE DISTRITO

Inciso 17.13

Todo Comité Cantonal de Deporte y Recreaciéon / Concejo de Distrito podra realizar correcciones a las inscripciones que ingresen al Sistema como correccién de datos, pruebas, o
archivos al editar la inscripcidn en el Sistema o solicitando asistencia por medio del correo al proceso de Inscripcidn, esto antes de la fecha de cierre de la inscripcidn correspondiente
a cada disciplina. No se realizardn cambios de las pruebas, ni categorias en los congresillos técnicos, a

excepcion de los deportes que su reglamentacion internacional lo permite.

Para editar una inscripcidon deben dar click en opciones para
que se despliegue la lista y selecciona editar, lo que abrira la
inscripcidn y para que pueda realizar cambios y para que este
quede guardo deben dar click en guardar.

~ Atleta

-------- ANA CAROLINA PERE
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> = CORRECIONES

&L _

Filtros Avanzados
Los filtros son de gran ayuda a la hora de realizar las correcciones o revisiones para agilizar la busqueda.

Edician
Limaninae Click en filtros avanzados para
N :' desplegar las opciones de
s fEne=anE busqueda.
Filtros Deportes Individuales
Fersona Persona Desinscribir
Click para que se despliegue la lista de las personas )
Se digita el nimero de identificacién sin guiones inscritas y para revisarla selecciona el nombre. v Inscritas Click para desplegar las opciones
Tipo de Inscripcion Estado de Inscripcidan Categoria Departiva
Click para desplegar las opciones v Click para desplegar las opciones v Click para desplegar las opciones
Sexo bioldgico
Click para desplegar las opciones w
Filtros Deportes Conjunto
nZaoo:
Persona Persona Desinscribir
Click para que se despliegue la lista de las personas e ) A
Se digita el niimero de identificacién sin guiones T e e N n=erito= - Click para desplegar las opciones
Tipo de Inscripcion Estado de Inscripcion Rama
Click para desplegar las opciones v Click para desplegar las opciones v Click para desplegar las opciones
Categoria Deportiva Fase Sexo bioldgico
. . Click para desplegar las opciones
Click para desplegar las opciones ” Click para desplegar las opciones v

o Porque Metropolitano La Sabanag, Estadio Nacional, tercer

£

£

Fase

Click para desplegar las opciones ~

Equipo

Click para desplegar las opciones

ICODER



Revision de Historiales

o Sports =

= Menu de filtro

Reporte Historial de Inscripcion

ﬁ Inicio
& Administracion
W Gestion

W Historial 2012023 @ Historial

B Eventos Deportivos
Para realizar una revision

£ Meminimyo correcta deben revisar los dos
I aceypesta reportes:

U Historial 2011-2023

U Historial ( A partir del 2024)

B Intencion da Participa

ﬁ Fechas Limste Intenci

B Reporte Total Deportes Primer paso: click en la opcién
B Reporte Historial de ... _ Reporte Historial de Inscripcion.

W Acreditacion

B Competiciones y Persona
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Revision de Historiales 2011-2023

[ B ) = ~
Seleccione la Edicién:: O — !Seleccione el Deporte:: \)‘
v
T = ] 2 Preview
Seleccione la Agrupacién: @)— Digite la Identificacion: ] =
~
O o I( (ﬁ D of -- ) )' Export to the selected format c 73; é
1. Seleccionar todas |las
ediciones en la opcion select
all 2. Seleccionar todos los
deportes en la opcién select
all
4. Seleccionar todas |las 3. Digite el numero de
agrupaciones en la opcion cédula sin guiones , igual |
select all que en el documento de
identificacion.
5. Click en Preview !

fi)

. tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr

o Porque Metropolitano La Sabang, Estadio Nacional

(506)2549-0700

ICODER




Revision de Historiales 2011-2023

- ALT TE Y| | : ; FU : P
Cantidad de Seleccione 18 Edicién:: Desamparado 2012; ALTURA GTE lS i el C N IBALONCESTO, BEISBOL; FUTBOL
agi el Aba U Preview
paginas U
a Agrupacién: ’CODER DISres j AcOoNS ) Que‘ouo-te la Identificacién: 1111870323 ] S
v:

[ ¢ 1 of 1 » D||Export to thegelected format . | Exp: 5 |3‘,| - l?l 7
& 6- Click en exportar y guardar
Opcién para

cambiar las 6- Seleccione formato PDF Reporte Inscripcién Deportes Grupales
paginas

- BALONCESTO

Femenina

52372 111870323 I MARIA I DEL ROSARIO || SIBAJA II CUBILLO II II 15/10/1983 Il | Derecho I 56,00 157,00
| San Jose | s

CIUDAD COLON

c

Turrubares

10/10/2017 03:46:33 p.m

ICODER



Revisidon de Historiales a partir de la edicion 2024

. - W G A » 1}.12 H e L1 F* w — -] &i = Lasl g,

1. En edicién debe seleccionar .~ FEdicion
. . sedect all clear selection
Reporte Historial Inscripcion todas las ediciones en la
opcion select all

Limén 2025 @

. . Deporte
Agrupacion Deportiva: || Acosta select all clear selaction
- Ljedrez O
Departe: | Atstismo
Atletismo €

Prueba: || 200 metros planos
Baloncesto €

Hama: | Mo Aplics Baloncesto en 5. @
P Frimr B o - e = o 2. En Deporte debe slonmens @
fpelide _1Apeldo e seleccionar la opcién
Hombe Man=.5oaa ||; ! pci Béishal @
1. °7 AMDRES S0TO MAARRD | See2oT i ! Inscrito -
= . @oodergac|, select all
Boccia @
A s _.  ||Fecha de 00 2005 Tipo de Categor|| |
Frowingis: || San José  ||Bantens | San José || ERE S 30012023 Inscripgian: Aleta = U-20 I Boxeo &
Direccion: Pavas Etapa: Eliminatoria * | ccor PERSOMAL ©
NmE'I i Edicidn Limdn 2025|[Estada: | Registrade Ciclismo @
par = wm 302025 Futbol €
Futsal @
Gimnasia Artisti... @
Gimnasia Ritmica @
Halterofilia @
Prueba: || 400 metros planos Judo ©
- No Aplic Karate Do @
- Matacion €3
Identificacisn || Mombre Primer Sequndo Sem et || Sangre || Equine E-Mail Telefong || Inserits
Anelido Apeliido binlégicn :
e Preview
Homibr manzseaa || - -
ANMIRFS SOTD MNAVARR RAGEHYT oS | b Insrritn

o Porque Metropolitano La Sabanag, Estadio Nacional, tercer y cuarto piso @ icoder.go.cr . icodercr I ‘ : O D E R




Revisidon de Historiales a partir de la edicion 2024

S 4 X 0O 2« N /2 ¥ » U0 = . o = ' e
Prueba: || 400 rmetros plal{:-s \ | Acrobdgt (PDF) fi - -
i [ A 3. En Agrupaciéon debe 3
Rama: || Mo Aplics I \ . erup .. Agrupacion Depo...
.- - seIeCCIonar Ia opCIon sedect all chear seleciion
Identificacian || Nembre I m Segundo \ Femd o iments || Sangee || Equize \E—l.luil Elehm Inscrito select all Abangares ©
Y Homar gria.sioala -
veew . ||ANDRES S0TO NAVARRO \ SI/Z00T Eaderge.c |_ N | | inserite ACOBOX €&
] \ L - —
B Acosta &
Frovincia: || San José I:aInn[ San José ;ﬁ:ﬂ“ﬂgﬁn 30-\:1:253{ mﬁm 2tlsta ;"‘E}'Q U \
- N =S Alajuela O
Direccicn: Pavas I \ £ Elirminatoriz
Alajuelita @
Nota - P e
: l \ Edicidn Limdn 2025|| Estada: \1\,|=t ada Alvarado @
Bamintain I \ e | 3010112025 AREA MEDICA ©
\I/ Seleccione formato PDF Aserri @
.. . Atenas @
Opcidon para cambiar las |
paginas * | Bagaces @
Cantidad de paginas Barva @ || Belén @
27/2025 Click enicono * paraque aparezca 5 e ©
. . UENCE AIres
la opcidn Acrobat (PDF), se da click y se
descargara el informe. Cafias @
. . . . Carrille €
Reporte Historial Inscripcion
Cartago @
Upala &
Prueba: || 300 metros planos
wasgquez de Cor.. @
Ne Aglica 4. Debe digitar el nimero de cédula tal FE———
y como estd en el documento de
- . . . s . . dentificacdn
» Frimer Segundo Semn i = : . identificacidn, sin guiones. \ ’
Identificacion || Mombre Apellido 2 paliich biclaico|| Hecimients || Sangre || Equipe E-Mail Telefono || Inscrite ’ g 111870323 -
Hamnibe mariz.sikaja (. 1 .
ANDRES SOTO NAVARRO SIG/Z00T e Inscrito :
e - @icodergo.c - Preview,
[ - N\
-

5- Click en Preview para que el
sistema cargue el informe.
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REPASO DE INSCRIPCION DE ATLETAS

= £ S
P>

WVESL IO T A WESL IR LAY

“*Primerainscripcion: Se puede inscribir con cualquier CCDR/ CCD.
% Atletas extranjeros deben tener la cédula de residencia temporal o permanente vigente en Costa Rica.

s Pase cantonal: Atletas que ya han participado y quieran trasladarse de Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito:
Deberan presentar un acuerdo en el formato establecido y aportado por la UPP, entre el Comité Cantonal de Deporte y Recreacion /
Concejo de Distrito que lo inscribié por primera vez con el Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito que quisiera
inscribirlo para la presente Edicion, por medio del cual se autorice la participacion de dicho atleta durante la respectiva edicion de los Juegos
Deportivos Nacionales y Paranacionales. En deportes de conjunto Unicamente podran utilizar dos pases cantonales por deporte y por
sexo, a excepcion de béisbol que permite dos pases cantonales por categoria ;en los deportes individuales se podran utilizar dos
pases cantonales por sexo, sin embargo, no se podra hacer uso de ambos en una misma categoria del mismo sexo. Observaciéon

(Por categoria deportiva NO por prueba o peso).

s+ Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito solicite a la misma persona atleta o paraatleta como
pase cantonal durante dos ediciones consecutivas y estas hayan sido aprobadas por el ICODER, esta dejara de ser pase cantonal
y no necesitara la solicitud para las siguientes ediciones.

3-0700 Porque Metropolitano La Sabang, Estadio Nacichal, tercer y cuarto piso icoder.go.cr ~ » icoderc
! > J
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INSCRIPCION DE ATLETAS

L

s Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito demuestre que no tiene interés en promover una
disciplina deportiva que ya estuvo representando al cantdon y no realizan la inscripcién para participar en los Juegos Deportivos
Nacionales, las personas atletas y paraatletas de esa disciplina podran trasladarse por el resto de las ediciones a otro Comité
Cantonal de Deporte y Recreacién / Concejo de Distrito sin necesidad de pase cantonal, o bien cuando una persona atleta o
paraatleta por edad ya no pueda participar en el deporte en el cual inicialmente estuvo inscrito, siempre y cuando su Comité
Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito no esté participando en el deporte en el cual se va a inscribir.

“*No convocatoria: Si un Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito no convoca o no tiene interés en darle continuidad
al proceso que tiene con la persona atleta o paraatleta, debe indicarlo en el formato establecido para tal fin al Comité Cantonal de Deporte y
Recreacion / Concejo de Distrito que esté interesado en inscribirlo; con este documento el ICODER autoriza la aprobacion del traslado por el
resto de las ediciones. En deportes de conjunto uUnicamente podran utilizar dos no convocatorias por deporte y por sexo, a
excepcion de béisbol que permite dos no convocatorias por categoria; en los deportes individuales se podran utilizar dos no
convocatorias por sexo, sin embargo, no se podra hacer uso de ambos en una misma categoria del mismo sexo.

Observacion (Por categoria deportiva NO por prueba o peso).

% Siuna persona atleta o paraatleta no se inscribe con ningdn Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito en dos
0 mas ediciones consecutivas, el ICODER le podra autorizar la aprobacion del traslado por el resto de las ediciones con el Comité
Cantonal de Deportes y Recreaciéon / Concejo de Distrito que lo solicite.
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REPASO DE INSCRIPCION DE ATLETAS

Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreacion / Concejo de Distrito realice la inscripcion de una persona atleta o
paraatleta por pase cantonal o no convocatoria deberan incorporar el pase cantonal o no convocatoria en la plantilla
establecida y en formato pdf, debidamente firmado, en el sistema de inscripcion de Juegos Deportivos Nacionales y
Paranacionales en el plazo establecido para tal fin. La inscripcion de atletas o paraatletas unicamente se podra realizar
si el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion / Concejo de Distrito tiene el pase a la hora de hacer la inscripcion en
el Sistema, por lo tanto, no se puede hacer primero la inscripcién del atleta o paraatleta y enviar después el pase
cantonal o no convocatoria.

NOTA IMPORTANTE EN DEPORTES DE CONJUNTO: En la etapa cantonal los equipos participantes Unicamente podran
inscribir a personas atletas de su cantdn, por lo tanto, no seran permitidos Pases Cantonales ni No Convocatorias,
durante este proceso.
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RECORDATORIO
v IMPORTANTE

Para hacer efectiva y quede registrada en el Sistema la inscripcion , hacen una declaracion jurada que la informacion que ingresan es
confiable y veraz.

Por lo anterior cuando ustedes reciben las fichas de inscripcion- consentimiento informado deben revisar que todos los datos estén
completos, que el documento esté firmado, que les entreguen las fotografias y cédulas, NO deben aceptar informacion incompleta ,
porque a la hora de subir la informacion si ingresan informacién que no existe en la ficha porque no lo completo la persona que lo
lleno, al subir este dato sin tenerlo es incorrecto, exponiéndose a sanciones por el Tribunal de Juegos Deportivos Nacionales asi como
a nivel judicial.

El CCDR o CDD custodia las fichas de inscripcion que es el documento con validez legal cuando la firma es a pufio y letra , si algun
tutor legal o atleta mayor de edad tiene la posibilidad de firmarlo con firma digital también podra hacerlo.

Para respaldo del CCDR/CCD que es el responsable ante el ICODER de las inscripciones que realiza debe tener ese cuidado a la hora
de realizar la inscripcién, ademas siempre velar gue los archivos que suben al Sistema la fotografias y cédulas sean a color ,visibles
gue correspondan a la persona que inscriben y que se esta cumpliendo con lo que se estable en el Reglamento de Competiciéon y
Disciplinario de Juegos Deportivos Nacionales y Paranacionales.

Estar pendientes de los plazos para cierre de inscripciones, pases cantonales y no convocatorias, consultar cualquier duda que se
presente, revisar los historiales e informes que les brinda el Sistema de las inscripciones, asi como ver los informes por pruebas antes
gue se venza el plazo con el fin de evitar inconvenientes para la efectiva participacién, ya que esta es la manera de comprobar que
todos los atletas —paraatletas estén inscritos correctamente.

- ICODER
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Acceso a office
365

Puede hacerlo desde
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r Microno® ! OMficw

Hacer clic en iniciar sesién (Q arrlba en el
botén de la derecha). :

Le damos la bienvenida a \ - ,
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Ingreso
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Podra observar las recomendaciones y
en la barra ubicada de lado izquiedo
las aplicaciones del programa , word,
excel, power point, etc.
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La revision debe realizarse
constantemente.
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é¢Cual es su importancia ?

Informacion Comunicacion Beneficios
Todos los Se evita la perdida Sin costo, el ICODER
comunicados del de informacion ,por cubre el pago de la
ICODER y es el unico cambios de licencia.
meédio oficial. personal.
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ARTICULO 17. DE LA INSCRIPCION DE COMITES CANTONALES DE
DEPORTE Y RECREACION/CONCEJO DE DISTRITO
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La comunicacidn oficial entre el ICODER y los Comités Cantonales de Deporte y Recreacion /
Concejos de Distrito, asi como todo tramité que gestionen ante la UPP, sera unicay
exclusivamente por medio de la cuenta de correo que el ICODER le otorga a cada uno de los
Comités Cantonales de Deporte y Recreacion / Concejos de Distrito, por lo tanto, no se
tramitaran correos externos al mencionado anteriormente, ya que solo se tramitan las

consultas del CCDR y no de entrenadores en particular con el fin de evitar confusiones en el
proceso de inscripciones.
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Reqmsﬂos para eI restablecumento de las

........
P

correo electréonico para los Comltes .............
Cantonales de Deportes

Para el restablecimiento de las credenciales de ingreso a la plataforma de correo electronico ‘
MS Office 365 del dominio @deporteyrecreacioncr.com la persona solicitante debera remitir .
via correo electronico un oficio debidamente membretado por el Comité de Deportes con la

siguiente informacion:
Nombre de la persona que administrara la cuenta del CCDR.

Numero de teléefono del CCDR.
Numero de teléefono de la persona que administrara la cuenta del CCDR.

Correo electronico alterno para el envio de la credencial temporal.
Razon por la cual se requiere el restablecimiento de credenciales. La informacion podra

ser enviada a las siguientes direcciones de la Unidad de Tecnologias de Informacion del
ICODER: = Gilberto Loria Montero, email: gilberto.loria@icoder.go.cr
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cQué otros beneficios obtengo?

TEAMS

e Reuniones

e Capacitaciones

e [lamadas

e Video llamadas e -
e Chat
e Creacion de grupos ' P |
® Calendarlo
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Trabajar documentos
de las aplicaciones, por
ejemplo Word, Excel y

hasta trabajarlos de
forma simultanea con
sus comparneros de

e @ TRiN
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iQue otros beneficios mas obtengo !

'4..‘ Microsoft 365

- [ [

Almacenamiento en
OneDrive

Atencion mas

personalizada , con la
opcién de compartir

pantalla
EIPRY e
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INSTITUTO COSTARRICENSE
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