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Cuadro de fecha de Apertura y Cierre 

En este documento se detalla muy

específicamente cual es el periodo que tienen

para realizar cada procedimiento:

 Etapa cantonal.

 Trámites de pases cantonales y no

convocatorias.

 Inscripción de atletas y paratletas en condición

de pase cantonal o no convocatoria.

 Cierre de inscripción de equipos con el cambio

de etapa cantonal a eliminatoria en deporte de

conjunto.

 Cierre de inscripción de atletas y paratletas en

deportes individuales.

 Fechas de eliminatorias.

 Observaciones para tomar en cuenta.

.



Cuadro de fecha de Apertura y Cierre 

Artículo 18 inciso 18.2

El Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito establecerá los mecanismos
administrativos para proceder con las inscripciones de los atletas durante el periodo establecido y
cumpliendo con los procedimientos establecidos en la respectiva Convocatoria Nacional Oficial.

Por lo anterior al establecer los mecanismos administrativos para cumplir con los procesos establecidos
en la Convocatoria Nacional Oficial, el Comité Cantonal o Concejo de Distrito podrá programar un
periodo interno para la recepción de la documentación de inscripción previo al cierre oficial , esto con el
fin de que tengan tiempo de reacción para revisar los reportes del Sistema y puedan corregir pruebas,
datos o inscribir algún atleta o paratleta que al a hacer la revisión se percataron que no estaba inscrito o
que su inscripción no estaba correcta, ya que una vez que se cierra la inscripción en el Sistema no podrán
corregir o inscribir atletas/paratletas extemporáneamente.

Pero para aplicar estos periodos internos correctamente deben comunicarlo oficialmente mediante un
acuerdo de Junta con suficiente tiempo a todas sus agrupaciones y en sus medios de comunicación para
que todos tengan conocimiento y pueden presentar la documentación dentro de los plazos.



Documentos de Inscripción

• Reglamento de Competición y Disciplinario

• Normas Específicas por deporte

• Cuadro de Edades por deporte.

• Cuadros de Fechas de cierres de inscripción –eliminatorias e indicación por procedimientos.

• Calendario general de actividades y de la etapa final.

• Cuadro de licencias para los cuerpos técnicos.

• Formatos de ficha de inscripción -consentimiento informado.

• Formato de solicitud y respuesta para los trámites de pases cantonales y no convocatorias.

Toda la documentación debe ser leída y llevar un seguimiento de los plazos según corresponda a cada proceso
para evitar errores a la hora de inscribir.



Los CCDR deben realizar en el Sistema la inscripción de los atletas , cuerpos técnicos y

su personal tanto nacionales como extranjeros (beneficiarios póliza etapa final), en el

caso de los atletas/paraatletas extranjeros recuerden que para poder inscribirlos deben

cumplir con lo establecido en el Reglamento de Competición y Disciplinario en el artículo

19 inciso 19.1 punto b (los extranjeros que tengan vigente su cédula de

residencia temporal o permanente en Costa Rica.)

Es importante recordarles que deben inscribir al Delegado(a) General desde la apertura

del periodo de inscripciones, ya que es el representante de su Comité ante el ICODER

para poder tener voz y voto en las comisiones, así como para presentar apelaciones si

fuese el caso. La inscripción del Delegado, sub delegado y del personal del CCDR se

realiza en el deporte CCDR.

Ingreso al Registro de Inscripción



Documentación de Inscripción 

Ficha de inscripción-consentimiento Informado

Todas las personas inscritas tanto atletas, paraatletas, cuerpos técnicos y personal del CCDR llenara la ficha de inscripción -consentimiento informado según el

formato que corresponda porque hay un formato para los atletas-paraatletas y uno para los cuerpos técnicos y personal del CCDR, el mismo debe cargarse al

Sistema en formato únicamente en PDF y firmado si la persona cuenta con firma digital lo puede firmar de esta manera, en caso de no tener firma digital

deberán de imprimir el documento, firmarlo a mano y escanearlo, no es válida pegar la imagen de una firma en el documento.

Subir al sistema la fotografía y cédula de identidad o documento de identificación del inscrito en formato JPEG, debe de ser a color y con una buena calidad de

resolución, no se permite en blanco y negro, además, no se aceptarán fotografías con lentes oscuros ni con gorras.

En el caso de las personas paraatletas deberán incluir el certificado de clasificación funcional emitido por la federación o asociación deportiva correspondiente

garantizando el perfil de elegibilidad según cada paradeporte. En caso de que las personas paraatletas no cuenten con el certificado de clasificación funcional

emitido por la federación o asociación respectiva, deberán incluir en el sistema de inscripción la epicrisis o certificado médico extendido por la Caja Costarricense

de Seguro Social en el que se haga constar su condición.



Ficha de Inscripción-Consentimiento Informado



Ingreso al Sistema

Para ingresar al Sistema ingresan a
la página web icoder.go.cr, en la
página busca la opción de trámites
y servicios dan click y se les
desplegará una lista de opciones y
selecciona Inscripción Juegos
Nacionales.



Ingreso al Sistema

NO deben ingresar a Registrarse.

Digite el usuario

Digite la contraseña

Como Comité Cantonal de Deportes y Recreación y
según las responsabilidades designadas en el
Reglamento de Competición y Disciplinario de
Juegos Deportivos Nacionales en los artículos 8 ,17
y 18 ,son los responsables de la confidencialidad de
su usuario, de su contraseña y de a quienes
autoricen para realizar las inscripciones , en caso
de que la misma sea conocida fortuita o
fraudulentamente por personas no autorizadas por
el CCDR/CCD o bien por olvido, deberán
comunicarlo al Proceso de Inscripción y
Acreditación de la Unidad de Programas y Proyectos
para proceder inmediatamente con su cambio, la
solicitud deben realizarla a través del correo oficial
de domino deporteyrecreacioncr.com.



Registro de Inscripción en el Sistema

Click en ingresar

Al ingresar deben abrir la carpeta
de inscripción y les aparecerá las
opciones marcadas en color
amarrillo.



Registro de Inscripción en el Sistema

Selección de deporte para inscribir

Primero debe dar click en inscripciones.
Segundo dar click en Tipo de Deporte y seleccione según corresponda a la inscripción que realizará deportes colectivos o
individuales.



Registro de Inscripción en el Sistema

La edición y la agrupación aparece automáticamente al
ingresar con el usuario.

Para inscribir hacer click en + Nueva Inscripción



Registro de Inscripción en el Sistema

La edición y la agrupación aparece automáticamente al
ingresar con el usuario.

En persona se digita el número de
cédula sin guiones, tal y como está
escrito en el documento de
identificación y se da click en buscar
para que el sistema cargue la
información.

111112233



Registro de Inscripción en el Sistema

El sistema carga la información de
nombre, apellidos y fecha de nacimiento
de la base de datos del Registro Civil.

La persona que inscribe no puede alterar
estos datos, en caso de que la persona
atleta/paraatleta haya realizado cambios
de apellidos y el sistema aún registra el
apellido anterior, el CCDR /CCD deberá
notificarlo a la UPP, para que realicen la
actualización según el documento actual.



Registro de Inscripción en el Sistema

Cuando la persona que inscribe es extrajera deberá de registrar de igual forma digitar el número de
cédula tal y como se indica en el número de documento de la cédula de residencia temporal,
permanente o refugiado, únicamente los cuerpos técnicos, beneficiarios de la póliza pueden
registrarse con el pasaporte.

Además deben digitar el nombre, apellidos, dicha información deben escribirla en mayúscula para
mantener el formato que tiene el sistema y seleccionar la fecha de nacimiento.

En caso de que la persona extranjera tenga únicamente un nombre y un apellido , en el espacio de
segundo nombre y segundo apellido digitan un guion (-) para que el espacio no quede en blanco.

Click

Selecciona el año, mes y
el día



Registro de Inscripción en el Sistema

Para seleccionar el tipo de identificación
deben dar click en la esta opción para
que se le despliegue la lista de opciones
y selecciona la que corresponda según
los datos brindados en la ficha de
inscripción.



Documentos de Inscripción atletas-paraatletas-extranjeros



Documentos de Inscripción atletas-paraatletas-extranjeros



Documentos de Inscripción atletas-paraatletas-extranjeros



Registro de Inscripción en el Sistema

Para seleccionar la nacionalidad deben
dar click en la esta opción para que se
le despliegue la lista de opciones y
selecciona la que corresponda según
el dato brindado en la ficha de
inscripción.



Registro de Inscripción en el Sistema

 Para seleccionar el estado civil deben dar click en la esta
opción para que se le despliegue la lista de opciones y
selecciona la que corresponda según el dato brindado
en la ficha de inscripción.

 Se digita el número de teléfono de la persona que se
inscribe no el número del entrenador o del CCDR.

 Para seleccionar el sexo biológico deben dar click en la
esta opción para que se le despliegue la lista de
opciones y selecciona la que corresponda según cada
persona inscrita. Deben asegurarse que el sexo esté
correcto ya que está ligado a la selección de pruebas en
los deportes individuales.

 Para seleccionar la lateralidad marcan la opción
correspondiente derecha o izquierda.

 Deben digitar el correo de la persona que inscribe no
el correo del entrenador o del CCDR.



Registro de Inscripción en el Sistema

 Para seleccionar la escolaridad deben dar click
en la esta opción para que se le despliegue la
lista de opciones y selecciona la que
corresponda según el dato brindado en la ficha
de inscripción.



Registro de Inscripción en el Sistema

 Una vez que se llena la información personal en
datos de la persona, deben ingresar a la opción
de Dirección , seleccionan el país, la provincia, el
cantón, el distrito y deben digitar la dirección
exacta.

Click en guardar



Registro de Inscripción en el Sistema

 Después de haber registrado la dirección , da
click en guardar , el Sistema le dará un mensaje
para que verifique que el sexo biológico que
registro es correcto, si está correcto le da click en
la opción que Sí o bien, si está incorrecto da click
en cancelar para que proceda a realizar la
corrección.



Registro de Inscripción en el Sistema

 Después de corroborar que el sexo biológico es correcto y da click en la opción que sí, el Sistema lo enviará de regreso a la pantalla de inscripción para que digite el
número de identificación del beneficiario, si es costarricense el Sistema carga la información de nombre, apellidos de la base de datos del Registro Civil, en caso de ser
una persona extranjera el sistema hace la búsqueda en el registro como no va a aparecer en dicha base de datos el Sistema le dará un mensaje de que verifique que el
número de identificación es correcto o que si es extranjero debe digitar toda la información dan click en OK y les aparecerá la opción en blanco para que registren los
datos de manera manual digitando el nombre, los apellidos.

 Debe de seleccionar el tipo de identificación.

 Click en la opción guardar.

 Seleccione el parentesco según corresponda a los datos brindados en la ficha de inscripción.

Digite el número de identificación
sin guiones

Nacionales Extranjeros

Registro de Beneficiarios



Registro de Inscripción en el Sistema

 Para seleccionar el tipo de discapacidad deben
dar click en la esta opción para que se le
despliegue la lista de opciones y selecciona la
que corresponda según el dato brindado en la
ficha de inscripción. En las normas especificadas
cada paradeporte especifica el tipo de
discapacidad elegible.

 En caso de que la persona paratleta tenga un
perro guía debe marcarlo con un check.

 Para seleccionar el tipo de silla de ruedas deben
dar click en la esta opción para que se le
despliegue la lista de opciones y selecciona la
que corresponda según el dato brindado en la
ficha de inscripción.

 Los cuerpos técnicos en la opción de seleccionar
tipo de discapacidad deben seleccionar la que
dice no aplica.

 Los paratletas que no utilizan silla de ruedas ,
así como los del cuerpo técnico deben marcar la
opción que indica no aplica.

PARADEPORTES



Registro de Inscripción en el Sistema Información Adicional

 Una vez finalizado el registro de toda la información personal y del beneficiario dan click en información adicional en este apartado se realiza el
registro de la fase ya sea cantonal , eliminatoria o nacional.

 Tipo de inscripción, categoría deportiva , selección de pruebas en deportes individuales, selección de rama y equipo en deportes de conjunto.

 La nota de la administración es exclusiva para las observaciones realizadas por el ICODER, para indicar aprobaciones o rechazos de las inscripciones.

 La nota de la entidad es el espacio que tiene el CCDR para indicar el motivo de desinscripción, el cual es obligatorio a la hora de desinscribir.

 Se debe dar check en la declaración jurada, ya que si no lo selecciona no se desbloquea la opción de guardar.

Deportes individuales Deportes de conjunto



Estado de Inscripción

En la revisión de inscripciones que se realiza por parte de la Unidad de Programas y Proyectos, al encontrar inscripciones con la leyenda

advertencia atleta de otro CCDR, se procede con la revisión de la inscripción de que la misma contenga el documento de pase cantonal o

no convocatoria .

Se revisan los historiales para ver en que condición se encuentra la persona atleta/paratleta para verificar que el pase o la no convocatoria

este correcto, de igual forma aplica para los atletas que no tienen ningún documento adjunto se revisa el historial para ver a quién

pertenece.

Si la inscripción es correcta se aprobará y en el estado inscripción aparecerá la opción según sea el caso.

Si la inscripción es incorrecta se procede con la desinscripción cumpliendo con lo establecido en el Reglamento de Competición y

Disciplinario.



Registro de Inscripción en el Sistema Información Adicional

 Para seleccionar la fase debe dar click para que se despliegue la
lista de opciones y deben seleccionar eliminatoria y en el caso
de los paradeportes deben seleccionar nacional.

 Para seleccionar tipo de inscripción debe dar click para que se
despliegue la lista de opciones según corresponda atleta,
paratleta, entrenador, asistente, chaperona etc.

 Para seleccionar las categorías debe dar click para que se
despliegue la lista de opciones y se seleccione la categoría ,las
categorías están diferenciadas para los atletas y para inscribir al
cuerpo técnico.

 Al seleccionar la categoría se les desplegará la lista de pruebas,
el listado de pruebas que apareceré está ligado a la selección
del sexo biológico, por ejemplo si marcan hombres les aparece
la lista de las pruebas masculinas y de igual forma en el caso de
las pruebas femeninas.

 Cuando selecciona la pruebas el Sistema marca con color las
pruebas que ya ha seleccionado, en caso de seleccionar una
prueba incorrecta la elimina dándole click en la equis.

Deportes individuales

Eliminar prueba



Registro de Inscripción en el Sistema Información Adicional

 El Sistema está parametrizado para aceptar
únicamente la cantidad de pruebas permitidas según la
norma especifica por deporte, en caso de marcar más
pruebas de las permitidas, el Sistema emitirá el
mensaje, para continuar debe dar click en Ok para que
proceda con la corrección de las pruebas.

Deportes individuales



DEPORTES INDIVIDUALES

Artículo 17 inciso 17.5 “En deportes individuales se deberá realizar la inscripción de las personas atletas y paraatletas y obligatoriamente la

de una persona entrenadora en el plazo establecido.” Ya que no se realizan inscripciones extemporáneas.

Cuando desinscriben una persona atleta o paraatleta en el transcurso del periodo de inscripción correspondiente, deberá indicar porque lo

desinscribe en la nota en el espacio que dice entidad en el Sistema de Inscripción en línea JDN y en caso de que lo inscribió por error deben

de notificar a la UPP a tiempo antes del cierre de inscripción para que no perjudique al atleta.



Registro de Inscripción en el Sistema Módulo Equipos

En deportes de conjunto el primer paso es registrar los equipos , es ingresar a el módulo de equipos.

 Click en + Nuevo equipo.

 Digitar el nombre de equipo, este se registra una única vez.

 Selecciona el deporte, seleccionar la agrupación y dar click en guardar.

Todos los equipos participantes deben quedar registrado tanto los equipos de las Asociaciones como el equipo del CCDR.

Deportes de Conjunto

Digitar nombre del equipo ejemplo: 
Asociación Fútbol XX



Registro de Inscripción en el Sistema Información Adicional
Deportes de Conjunto

 Para seleccionar la fase debe dar click para que se despliegue la
lista de opciones y deben seleccionar inicialmente cantonal y
terminada esta fase se selecciona eliminatoria.

 Para seleccionar tipo de inscripción debe dar click para que se
despliegue la lista de opciones según corresponda atleta,
paratleta, entrenador, asistente, chaperona etc.

 Para seleccionar las categorías debe dar click para que se
despliegue la lista de opciones y se seleccione la categoría ,las
categorías están diferenciadas para los atletas/paratletas y para
inscribir al cuerpo técnico.



Registro de Inscripción en el Sistema Información Adicional
Deportes de Conjunto

 Para seleccionar el equipo debe registrarlo antes de realizar la
inscripción en el módulo de equipos

 Para seleccionar la rama debe dar click para que se despliegue la
lista de opciones y se selecciona la rama según corresponda a la
persona atleta/pataleta y cuando inscriban el cuerpo técnico
deben seleccionarlo como corresponde, por ejemplo: Si el
entrenador del equipo femenino es hombre lo correcto es
seleccionar rama femenina , en esta parte comente el error de
seleccionar la rama por el sexo biológico de la persona
entrenadora y esto es incorrecto.



Registro de inscripción deportes de conjunto y cambio de etapa

En la etapa cantonal no hay límite de inscripción de equipos, recuerden inscribir cada atleta y cuerpo técnico según el equipo que corresponda (registro que

realizaron en el módulo equipos), al inscribirlos deben hacerlo en etapa cantonal, únicamente en el caso que a la convocatoria que el CCDR realizo solo se

presentó un equipo para participar en la etapa interna este se inscribiría de una vez directamente a la etapa eliminatoria por la cual al inscribirlos selecciona dicha

opción.

Nota: Recordatorio Etapa Cantonal Artículo 9 inciso 9.1”Este torneo será dirigido por el Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito y deberá ser 

convocado mediante sus canales oficiales de comunicación con suficiente tiempo de antelación. Solo se podrán inscribir en este torneo las asociaciones deportivas 

debidamente inscritas en el Registro Público y en el Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito.”

A la fecha de cierre de inscripción de los deportes de conjunto el CCDR/CCD debe estar listo en el sistema el cambio del equipo ganador de la etapa cantonal a

etapa eliminatoria ( este cambio de etapa de OBLIGATORIO al cierre NO puede realizarlo posterior )

Para quedar participando en el proceso eliminatorio deberá inscribir el mínimo de las personas atletas y paraatletas requeridas por dicho deporte, así

como el cuerpo técnico establecido en las normas específicas, como mínimo el entrenador en el cuerpo técnico para participar. ( Artículo 17 inciso 17.5),

de no cumplir con dichos requisitos el equipo quedará fuera de participación.

Cantidad mínima y máxima de inscripción de atletas:

Baloncesto mínimo 8 máximo 15 por rama en eliminatoria y en la etapa final máximo 12.

Baloncesto en silla de ruedas mínimo 7 máximo 15 categoría mixto

Balonmano mínimo 12 -máximo 21 por rama ( por partido debe presentar un máximo de 16) en eliminatoria y en la etapa final máximo 16.

Béisbol mínimo 15-máximo 18 categoría mixto en eliminatoria y en la etapa final.

Fútbol mínimo 15 –máximo 33 jugadores por rama en eliminatoria y en la etapa final máximo 22.

Futsal mínimo 8-máximo 15 jugadores por rama (entre los inscritos 3 jugadores sub18) en la eliminatoria y en la etapa final.

Voleibol mínimo 8 –máximo 18 por rama. ( por partido podrá participar un máximo de 14 y es obligatoriamente que 2 deben ser líberos) en eliminatoria y en la etapa

final máximo 12.

Voleibol de playa es una pareja por categoría y rama en eliminatoria y en la etapa final.



Procedimiento cambio de etapa

El sistema de inscripciones está habilitado para que una vez que finalice su respectiva etapa cantonal procedan de manera inmediata y OBLIGATORIA a realizar el cambio de etapa de

cantonal a eliminatoria a los atletas/paraatletas y cuerpo técnico del equipo ganador que los representará , el cambio debe ser realizado por el Comité Cantonal/ Concejo de Distrito y

debe estar listo al cierre de la inscripción de equipos de los deportes de conjunto establecido en el cuadro de fechas de inicio y cierres de inscripciones de Juegos Deportivos Nacionales

y Paranacionales.

Por lo anterior al hacer el cambio de etapa cantonal a eliminatoria deberá de hacerlo según los topes mínimos para participar y no sobrepasar el máximo establecido por deporte, ya que

de no cumplir con el cambio de etapa y con la cantidad mínima de atletas o paraatletas el equipo quedará fuera de participación.

En la parte superior de la inscripción encontrarán en los filtros avanzados, buscan el filtro equipo que al seleccionarlo le despliega la lista de los equipos que inscribió, para que le sea más

fácil hacer el cambio seleccionan el equipo ganador , así solo se visualiza las páginas de los inscritos en dicho equipo, el cambio de etapa debe hacerlo de uno en uno.

También pueden filtrarlo por etapa cantonal o eliminatoria , de esta manera podrán ver quién está inscrito en cada etapa.



Para editar una inscripción deben dar click en opciones para
que se despliegue la lista y selecciona editar, lo que abrirá la
inscripción, ingresan a información adicional , en la opción de
fase realizan el cambio de etapa cantonal a etapa eliminatoria y
para que este cambio quede guardo deben dar click en guardar.

Registro de inscripción deportes de conjunto y cambio de etapa

Para hacer el cambio de etapa debe realizar el siguiente procedimiento:



Desinscripción de Atletas/Paratletas Etapa Eliminatoria

Una vez finalizada la revisión y queden en firme los equipos participantes, el Sistema de Inscripciones se habilita cada semana los lunes a las 8 am y cierran los martes 12

media noche, este periodo se habilita para la inscripción de nuevos atletas y desinscripción de atletas o cambios de cuerpo técnico el cuál cerrará una semana antes del último

partido de la etapa eliminatoria.

NOTA:

1- NO aplica inscripciones de atletas de pase o no convocatoria, los atletas en esta condición deben inscribirlos únicamente hasta el plazo correspondiente.

2- Los Comités Cantonales y Concejos de Distrito no pueden sobrepasar la cantidad máxima establecida por deporte, por lo tanto, pueden desinscribir atletas o cuerpo

técnico en opciones, para que les quede el cupo para inscribir al nuevo atleta/paratleta o cuerpo técnico.

3- A la hora de desinscribir un atleta/paratleta en el periodo eliminatorio deberá de indicar en la nota en el espacio que dice entidad en el Sistema de Inscripción en línea JDN el

motivo de desinscripción en deportes de conjunto por ejemplo por cambio de planilla). Es OBLIGATORIO este paso para poder aprobarse la desinscripción.

3-Realizan la anotación de
desincripción

4- Click en guardar

5- Click en desinscribir 6- Click Sí a que está seguro que quiere
desinscribir

1-Click en opciones y
selecciona editar

2-Ingresan a información adicional



Reinscripción de Atletas Etapa Eliminatoria

En caso de que requieran reinscribir a un atleta que desinscribieron lo pueden hacer , de igual forma deben desinscribir primero para que le quede el cupo, ingresan en

la parte de los filtros donde indica inscritos , despliega la lista y selecciona desinscritos, en esta parte para que sea más rápido de encontrar puede filtrar por nombre,

apellido o número de cédula.

1 – En el filtro seleccionan
desincritos

2- Click en opciones y
selecciona inscribir

3- Click en sí esta
seguro de querer
reinscribir a la
persona.

4- En inscritos ingresan en
la inscripción del atleta
que reinscribieron.

5-Ingresan a información adicional

Se reinscribe 6-Realizan la actualización de la
nota.

7- Click en guardar



Registro de Inscripción en el Sistema Archivos

En la sesión de archivos deben subir los siguientes documentos
 En paradeportes dictamen médico, epicrisis o certificado de clasificación.
 Cédula frente y cédula reverso en formato jpeg.
 Ficha de Inscripción-Consentimiento informado en formato PDF.
 Fotografía en formato jpeg.
 No Convocatoria en caso de ser requerido.
 Pase Cantonal en caso de ser requerido.

Deportes de Convencionales Paradeportes



Documentos de Inscripción Identificaciones menores de 12 años NO 
válidos



Documentos de Inscripción Identificaciones menores de 12 años válidos



Inscripción finalizada en el Sistema

Indicación de las
páginas

Indica el estado de
estado de inscripción.

Tipo de inscripción al
dar click en la flecha
las esconde o las
muestra.

Cantidad de inscritos

Fotografía

Cédula frente

Sexo biológico



Revisión de Informes Deportes de Conjunto

Procedimiento para la revisión de informe , este
documento dará el listado general de las personas
inscritas.

 Dar click en ver informe .
 Seleccionar la edición.
 Seleccionar el deporte.
 Selecciona la etapa.
 Seleccionar categoría.
 Seleccionar equipo.

Observación para que aparezca en la lista el equipo
completo ejemplo fútbol masculino, selecciona en la
categoría infantil masculino y cuerpo técnico masculino y el
equipo correspondiente.

Si quieren ver ambos equipos tanto femenino como
masculino deben seleccionar en cada item la opción que
dice Select All.



Revisión de Informes Deportes de Conjunto

Cantidad de páginas

Flechas para pasar las
hojas.

Click en Preview para que el
sistema cargue el informe.

Click en icono para que
aparezca la opción Acrobat
(PDF), se da click y se descargará
el informe.

Indicación de fecha y
hora de la descarga



Revisión de Informes Deportes Individuales

Procedimiento para la revisión de informe , este
documento dará el listado general de las personas
inscritas.

 Dar click en ver informe .
 Seleccionar la edición.
 Seleccionar el deporte.
 Selecciona la etapa.



Revisión de Informes Deportes de Individuales

Click en Preview para que el
sistema cargue el informe.

Flechas para pasar las
hojas.

Cantidad de páginas

Click en icono para que
aparezca la opción Acrobat
(PDF), se da click y se descargará
el informe.

Click en la x para cerrar
el reporte.



Revisión de Informes Deportes de Individuales

Click en Preview para que el
sistema cargue el informe.

Flechas para pasar las
hojas.

Cantidad de páginas

Click en icono para que
aparezca la opción Acrobat
(PDF), se da click y se descargará
el informe.

Click en la x para cerrar
el reporte.



Revisión de Informes Deportes de Individuales Informe Pruebas

Flechas para pasar las
hojas.

Cantidad de páginas

Click en icono para que
aparezca la opción Acrobat
(PDF), se da click y se descargará
el informe.

Click en Preview para que el
sistema cargue el reporte.

Procedimiento para la revisión del reporte
Pruebas, este documento dará el listado por
pruebas y en cada prueba se detalla el nombre de
las personas atleta-paratletas participantes.

 Dar click en ver Reporte Pruebas .
 Seleccionar la edición.
 Seleccionar el deporte.

Indicación de fecha y
hora de la descarga



ARTICULO 17. DE LA INSCRIPCION DE COMITÉS CANTONALES DE DEPORTE Y RECREACIÓN/CONCEJO DE DISTRITO

Inciso 17.13

Todo Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito podrá realizar correcciones a las inscripciones que ingresen al Sistema como corrección de datos, pruebas, o
archivos al editar la inscripción en el Sistema o solicitando asistencia por medio del correo al proceso de Inscripción, esto antes de la fecha de cierre de la inscripción correspondiente
a cada disciplina. No se realizarán cambios de las pruebas, ni categorías en los congresillos técnicos, a
excepción de los deportes que su reglamentación internacional lo permite.

CORRECIONES

Para editar una inscripción deben dar click en opciones para
que se despliegue la lista y selecciona editar, lo que abrirá la
inscripción y para que pueda realizar cambios y para que este
quede guardo deben dar click en guardar.



Filtros Avanzados
Los filtros son de gran ayuda a la hora de realizar las correcciones o revisiones para agilizar la búsqueda.

CORRECIONES

Click en filtros avanzados para
desplegar las opciones de
búsqueda.

Filtros Deportes Individuales

Filtros Deportes Conjunto

Se digita el número de identificación sin guiones
Click para que se despliegue la lista de las personas

inscritas y para revisarla selecciona el nombre.

Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones

Click para desplegar las opciones

Se digita el número de identificación sin guiones
Click para que se despliegue la lista de las personas

inscritas y para revisarla selecciona el nombre.

Click para desplegar las opciones

Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones

Click para desplegar las opciones Click para desplegar las opciones
Click para desplegar las opciones

Click para desplegar las opciones



Revisión de Historiales

Primer paso: click en la opción
Reporte Historial de Inscripción.

Para realizar una revisión
correcta deben revisar los dos
reportes:
 Historial 2011-2023
 Historial ( A partir del 2024)



Revisión de Historiales 2011-2023

1. Seleccionar todas las
ediciones en la opción select
all 2. Seleccionar todos los

deportes en la opción select
all

3. Digite el número de
cédula sin guiones , igual
que en el documento de
identificación.

4. Seleccionar todas las
agrupaciones en la opción
select all

5. Click en Preview



Revisión de Historiales 2011-2023

Opción para
cambiar las
páginas 6- Seleccione formato PDF

6- Click en exportar y guardar

Cantidad de
páginas



Revisión de Historiales a partir de la edición 2024

1. En edición debe seleccionar
todas las ediciones en la
opción select all

2. En Deporte debe
seleccionar la opción
select all



Revisión de Historiales a partir de la edición 2024

Seleccione formato PDF

Click en icono para que aparezca
la opción Acrobat (PDF), se da click y se
descargará el informe.

3. En Agrupación debe
seleccionar la opción
select all

Opción para cambiar las
páginas

5- Click en Preview para que el
sistema cargue el informe.

Cantidad de páginas

4. Debe digitar el número de cédula tal
y como está en el documento de
identificación , sin guiones.

111870323



REPASO DE INSCRIPCIÓN DE ATLETAS

Primera inscripción: Se puede inscribir con cualquier CCDR/ CCD.

Atletas extranjeros deben tener la cédula de residencia temporal o permanente vigente en Costa Rica.

 Pase cantonal: Atletas que ya han participado y quieran trasladarse de Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito:

Deberán presentar un acuerdo en el formato establecido y aportado por la UPP, entre el Comité Cantonal de Deporte y Recreación /

Concejo de Distrito que lo inscribió por primera vez con el Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito que quisiera

inscribirlo para la presente Edición, por medio del cual se autorice la participación de dicho atleta durante la respectiva edición de los Juegos

Deportivos Nacionales y Paranacionales. En deportes de conjunto únicamente podrán utilizar dos pases cantonales por deporte y por

sexo, a excepción de béisbol que permite dos pases cantonales por categoría ;en los deportes individuales se podrán utilizar dos

pases cantonales por sexo, sin embargo, no se podrá hacer uso de ambos en una misma categoría del mismo sexo. Observación

(Por categoría deportiva NO por prueba o peso).

Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito solicite a la misma persona atleta o paraatleta como

pase cantonal durante dos ediciones consecutivas y estas hayan sido aprobadas por el ICODER, esta dejará de ser pase cantonal

y no necesitará la solicitud para las siguientes ediciones.



INSCRIPCIÓN DE ATLETAS

Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito demuestre que no tiene interés en promover una

disciplina deportiva que ya estuvo representando al cantón y no realizan la inscripción para participar en los Juegos Deportivos

Nacionales, las personas atletas y paraatletas de esa disciplina podrán trasladarse por el resto de las ediciones a otro Comité

Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito sin necesidad de pase cantonal, o bien cuando una persona atleta o

paraatleta por edad ya no pueda participar en el deporte en el cual inicialmente estuvo inscrito, siempre y cuando su Comité

Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito no esté participando en el deporte en el cual se va a inscribir.

No convocatoria: Sí un Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito no convoca o no tiene interés en darle continuidad

al proceso que tiene con la persona atleta o paraatleta, debe indicarlo en el formato establecido para tal fin al Comité Cantonal de Deporte y

Recreación / Concejo de Distrito que está interesado en inscribirlo; con este documento el ICODER autoriza la aprobación del traslado por el

resto de las ediciones. En deportes de conjunto únicamente podrán utilizar dos no convocatorias por deporte y por sexo, a

excepción de béisbol que permite dos no convocatorias por categoría; en los deportes individuales se podrán utilizar dos no

convocatorias por sexo, sin embargo, no se podrá hacer uso de ambos en una misma categoría del mismo sexo.

Observación (Por categoría deportiva NO por prueba o peso).

Sí una persona atleta o paraatleta no se inscribe con ningún Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito en dos

o más ediciones consecutivas, el ICODER le podrá autorizar la aprobación del traslado por el resto de las ediciones con el Comité

Cantonal de Deportes y Recreación / Concejo de Distrito que lo solicite.



REPASO DE INSCRIPCIÓN DE ATLETAS

Cuando un Comité Cantonal de Deporte y Recreación / Concejo de Distrito realice la inscripción de una persona atleta o
paraatleta por pase cantonal o no convocatoria deberán incorporar el pase cantonal o no convocatoria en la plantilla
establecida y en formato pdf, debidamente firmado, en el sistema de inscripción de Juegos Deportivos Nacionales y
Paranacionales en el plazo establecido para tal fin. La inscripción de atletas o paraatletas únicamente se podrá realizar
si el Comité Cantonal de Deportes y Recreación / Concejo de Distrito tiene el pase a la hora de hacer la inscripción en
el Sistema, por lo tanto, no se puede hacer primero la inscripción del atleta o paraatleta y enviar después el pase
cantonal o no convocatoria.

NOTA IMPORTANTE EN DEPORTES DE CONJUNTO: En la etapa cantonal los equipos participantes únicamente podrán
inscribir a personas atletas de su cantón, por lo tanto, no serán permitidos Pases Cantonales ni No Convocatorias,
durante este proceso.



Para hacer efectiva y quede registrada en el Sistema la inscripción , hacen una declaración jurada que la información que ingresan es

confiable y veraz.

Por lo anterior cuando ustedes reciben las fichas de inscripción- consentimiento informado deben revisar que todos los datos estén

completos, que el documento esté firmado, que les entreguen las fotografías y cédulas, NO deben aceptar información incompleta ,

porque a la hora de subir la información sí ingresan información que no existe en la ficha porque no lo completo la persona que lo

lleno, al subir este dato sin tenerlo es incorrecto, exponiéndose a sanciones por el Tribunal de Juegos Deportivos Nacionales así como

a nivel judicial.

El CCDR o CDD custodia las fichas de inscripción que es el documento con validez legal cuando la firma es a puño y letra , si algún

tutor legal o atleta mayor de edad tiene la posibilidad de firmarlo con firma digital también podrá hacerlo.

Para respaldo del CCDR/CCD que es el responsable ante el ICODER de las inscripciones que realiza debe tener ese cuidado a la hora

de realizar la inscripción, además siempre velar que los archivos que suben al Sistema la fotografías y cédulas sean a color ,visibles

que correspondan a la persona que inscriben y que se está cumpliendo con lo que se estable en el Reglamento de Competición y

Disciplinario de Juegos Deportivos Nacionales y Paranacionales.

Estar pendientes de los plazos para cierre de inscripciones, pases cantonales y no convocatorias, consultar cualquier duda que se

presente, revisar los historiales e informes que les brinda el Sistema de las inscripciones, así como ver los informes por pruebas antes

que se venza el plazo con el fin de evitar inconvenientes para la efectiva participación, ya que está es la manera de comprobar que

todos los atletas –paraatletas estén inscritos correctamente.
























