
CAPACITACIÓN ACTUALIZACIONES 
DEL SISTEMA DE INSCRIPCIÓN JDN



Actualizar o corregir inscripciones

❖El Sistema estará habilitado para editar durante el mismo periodo que se habilite para la inscripción

correspondiente a cada deporte. RECUERDEN revisar los informes tanto en deportes de conjunto
como individualesantes del cierre de las inscripciones.

❖Sí al realizar una inscripción comenten un error , pueden editarla al dar click en el lápiz ubicado a la
izquierda a la par del número de cédula, la inscripción se abrirá y pueden realizar los ajustes

requeridos para que quede correcta ,una vez que realicen los cambios deben dar click en actualizar
para que las correcciones queden guardadas.

❖En los congresillos técnicos no se permiten cambios de pruebas en los deportes individuales, por lo
tanto, RECORDAR que deben revisar los informes por prueba que les da el Sistema de manera

inmediata para que detecten los errores en caso de que los tengan y puedan corregir sin ningún
problema, ya que fuera de plazo no podrá realizarlo.

Lápiz para editar



Actualizar o corregir inscripciones

Al dar click en el lápiz para

editar, les abrirá el registro de

inscripción.

Sí en los datos generales,
tienen que actualizar télefono,

correo electronico, peso o bien

sí ingresaron un dato

erróneo deben corregirlo.



Editar o corregir inscripciones

En la pestaña 2 que

corresponde a la información

adicional.

Realizan la actualización o
corrección del tipo de

inscripción, categoría y

prueba en los deportes

individuales , en los deportes

de conjunto sería tipo de
inscripción, categoría y rama.



Actualizar o corregir inscripciones

Continuando en la pestaña 2

que corresponde a la

información adicional, podrá

ver Etapa tanto en deportes

conjunto como individuales.

La etapa NUNCA puede quedar

en blanco.

En individuales seleccionan
SIEMPRE ELIMINATORIA.

En deportes de conjunto según

la etapa cantonal o eliminatoria.

Aca pueden corregir si lo

dejaron en blanco o si

seleccionaron la etapa errónea.



Actualizar o corregir inscripciones

Continuando en la pestaña 2

que corresponde a la

información adicional, podrá

ver el espacio que indica nota

de igual forma en deportes
individuales y colectivos.

El espacio de Nota es exclusivo

del ICODER, acá se harán las

anotaciones de los pases o no
convocatorias y además se les

indicaran los errores que deben

corregir de la inscripción

recuerden que son tres días

hábiles para realizar la
corrección.



Actualizar o corregir inscripciones

Ahora en el Sistema podrán ver el estado de la revisión de

la inscripción, cuando está este espacio en blanco es

porque aún no se ha revisado.

Según el resultado de la revisión el ICODER selecciona si se

encuentra en revisión, corregir o aprobada.

Editable

Revisión



Actualizar o corregir inscripciones

En la pestaña 3 que

corresponde archivos.

Proceden a realizar las

correciones de la fotografía,
cédula o adjuntar el pase

cantonal o no convocatoria si

por error lo omitieron.



Actualizar o corregir inscripciones

Para que la correción o actualización quede registrada deben darle

click en actualizar , de lo contrario los cambios que realizaron no se

guardaran.

Recordar que las actualizaciones o correcciones se realizaran
únicamente durante el periodo de inscripciones correspondiente a

cada deporte.



Aprobaciones

❖Cuando realizan la inscripción y la misma queda de color rojo significa que la inscripción del

atleta requiere pase cantonal o bien una aprobación de acuerdo a cada caso , por lo tanto,
debe de notificarlo al Proceso de Inscripción –Acreditaciónpara surevisión.

❖En las revisiones de inscripciones que se realiza por parte de Juegos Deportivos Nacionales

al encontrar inscripciones en rojo se procede con la revisión de la inscripción de que la
misma tenga el pase cantonal adjunto de no tenerlo se revisan los historiales para ver en que
condición se encuentra el atleta de estar incorrecto se solicita al Comité Cantonal que en tres

días hábiles deben de corregir , de no hacerlo en el plazo que se establece la inscripción será
rechazada, este mismo plazo aplica cuando se detecta un error en la inscripción y se les

solicita corregirlo, segúnartículo 15 inciso 15.4

❖Cuando la inscripción pasa de color rojo a color azul significa que se le ha dado

la aprobacióndel pase cantonal.

❖Cuando la inscripción pasa de color rojo a color verde significa que se le ha dado la

aprobación por parte de Juegos Deportivos Nacionales según el caso establecido por
Reglamento o por Resolución de los Tribunales.

❖Refuerzo de color anaranjado , esta figura aplica únicamente para la etapa final como se

indica en el reglamento.



INSCRIPCIÓN 

Recordatorio

Para hacer efectiva y quede registrada en el Sistema de Inscripción , hacen una declaración

jurada de que la información que ingresan es confiable y veraz.

Por lo anterior cuando ustedes reciben las fichas de inscripción deben revisar que todos los
datos estén completos, que estén firmadas no deben aceptar fichas incompletas , porque a la
hora de subir la información ingresan información que no existe en la ficha porque no lo

completo el atleta o persona que la lleno, al subir este dato sin tenerlo es erróneo.

El CCDR o CDD custodia la ficha que es el documento con validez legal , si algún tutor legal
o atleta mayor de edad tiene la posibilidad de firmarlo con firma digital también podrá hacerlo.

Para respaldo del CCDR que es el responsable ante el ICODER de las inscripciones que
realiza debe tener ese cuidado a la hora de realizar la inscripción, además siempre velar que

los archivos que suben al Sistema la fotografías y cédulas sean a color ,visibles , que
correspondan a la persona que inscriben y que se está cumpliendo con lo que se estable en el
Reglamento de Competicióny Disciplinario de Juegos DeportivosNacionales.

Estar pendientes de los plazos para cierre de inscripciones, pases cantonales y no

convocatorias, consultar cualquier duda que se presente, revisar los informes que les brinda el
Sistema de las inscripciones que realizan, así como ver los informes por pruebas antes que se
venza el plazo con el fin de evitar inconvenientes para la efectivaparticipación.



Filtros de búsqueda 

• Al dar click en etapa filtra los atletas y cuerpos técnicos según en la etapa en la cual están inscritos., en deportes de 

conjunto lo seleccionan según el filtro que quiera ver ya sea cantonal o eliminatoria, en el filtro de equipos , 

seleccionan el equipo y les aparecerá los atletas y cuerpo técnico que lo conforma, también podrán filtrar por rama , 

categoría y por inscritos y des inscritos.

• En deportes individuales seleccionan eliminatoria es la única opción que les va a aparecer, pueden filtrar por 

categoría al igual que los deportes colectivos también tienen la opción de filtro de inscritos y des inscritos.

• Puede realizar la búsqueda individualizada de una persona ,digitando cualquiera de estas opciones: el nombre, 

apellido , número de cédula así podrá revisar en la disciplina en la cual está inscribiendo.

Digitar Digitar

Digitar Digitar

Click en buscar



Reportes deportes individuales listado 

#1 Click en ver informe

Podrá visualizar la lista de inscritos

#4 Selecciona formato PDF

# 5 Click en exportar y guardan el archivo

#2 Click en etapa y 

selecciona la etapa

#3 click en preview



Podrá visualizar la lista por prueba 

en la cual están inscritos los atletas
#4 Selecciona formato PDF

#1 Click en ver informe por pruebas

# 5 Click en exportar y guardan el archivo

#2 Click en etapa y 

selecciona la etapa 

eliminatoria.

#3 click en preview

Reportes deportes individuales pruebas 



Reportes deportes colectivos

Podrá visualizar la lista de inscritos

#1 Click en ver informe #2 Click en etapa y selecciona

la etapa del reporte que

quieran ver de la etapa

cantonal o eliminatoria.

#4 Selecciona formato PDF #3 click en preview

#5 Click en exportar y guardan el archivo



Consulta de reporte total deportes

1- En las opciones del menú encontrarán total deportes, al cual 

ingresan dando click



Consulta de reporte total deportes

2- Seleccionan la edición

3- Seleccionan la agrupación

4- Seleccionan todas las 

opciones dando un check en 

(select all)



Consulta de reporte total deportes

5- Dan click en 

Preview para que 

el Sistema cargué 

el reporte.

6- Click en exportar y guardar

7-Seleccione formato 

PDF

En el reporte de total deportes, podrán visualizar el dato numérico general 

por deporte de los atletas y cuerpo técnico inscrito por género femenino y 

masculino


